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Prefeitura Municipal de Monte Sido - MG

ESTANCIA HIDROMINERAL - CAPITAL NACIONAL DA MODA EM TRICO
Rua Dr. Mauricio Zucato, 111 - Centro - Monte Sido - MG

LEI COMPLEMENTAR N° 292 de 24 DE JANEIRO DE 2025.

“Dispde sobre a criagdo de cargos publicos no
quadro de servidores da Camara Municipal de Monte
Siao e da outras providéncias”

O POVO DO MUNICIPIO DE MONTE SIAO, POR SEUS REPRESENTANTES
LEGAIS, APROVOU E EU, PREFEITO MUNICIPAL, SANCIONO E PROMULGO A SEGUINTE
LEI:

Art. 1° Esta Lei cria os cargos publicos de provimento comissionado de
Coordenador do PROCON e de Subdiretor Geral, que passam a integrar o quadro de pessoal da
Camara Municipal de Monte Si&o, bem como, cria mais duas vagas para o cargo publico de
provimento efetivo de Agente Administrativo I.

Paragrafo Unico. Ficam alterados os dispositivos a que se refere e os anexos |, Il
lll, IV e V da Lei Complementar n° 248, de 27 de dezembro de 2021.

Art. 2° Alteram-se os anexos da Lei Complementar n° 248/2021, conforme a seguir:

I- O anexo |, quadro permanente de pessoal da Camara Municipal de Monte Siao -
efetivo, fica suprimida dentro do rol de atribui¢des do cargo publico de provimento efetivo de
Procurador Juridico a atribuicdo a seguir, mantendo-se as demais:

ANEXO |
QUADRO PERMANENTE DE PESSOAL DA
CAMARA MUNICIPAL DE MONTE SIAO - EFETIVO

DENOMINACAO PROCURADOR JURIDICO
[..]

ATRIBUICOES

Il — O anexo Il, quadro de pessoal de livre nomeagao e exoneragao, fica acrescido
do cargo de Coordenador do PROCON e do cargo de Subdiretor Geral, fazendo parte integrante
deste, conforme a seguir:

ANEXO I
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Prefeitura Municipal de Monte Sido - MG

ESTANCIA HIDROMINERAL - CAPITAL NACIONAL DA MODA EM TRICO
Rua Dr. Mauricio Zucato, 111 - Centro - Monte Sido - MG

QUADRO DE PESSOAL DE LIVRE NOMEAGAO E EXONERAGAO
COMISSIONADOS

DENOMINACAQ: COORDENADOR DO PROCON

Superior Completo — Bacharelado em Direito;
Registro na OAB/MG;

Notorio conhecimento na area de atuagéo;
REQUISITOS MINIMOS: Conhecimento médio para operagao de microcomputador]
(Windows e pacote Office ou similar);
Capacidade Fisica;

Cortesia e trato no relacionamento.

Por dados confidenciais e documentos. Detém, manipula
RESPONSABILIDADES: e‘g.uarda dt.acurjnentos,—dados e informe}gées de_ c:':lréte‘r
sigiloso, cuja divulgagdo pode trazer sérios prejuizos a
Camara Municipal e a terceiros.
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Prefeitura Municipal de Monte Si&o - MG

ESTANCIA HIDROMINERAL - CAPITAL NACIONAL DA MODA EM TRICO
Rua Dr. Mauricio Zucato, 111 - Centro - Monte Sido - MG

ATRIBUIGOES:

- Coordenar e dar suporte a todas as atividades do
PROCON Camara, definidas em ato normativo proprio;
- Representar o PROCON Céamara em eventos,
palestras, reunides e foruns, por designagéo da
Presidéncia;

- Definir as diretrizes, orientar e zelar pela execugdo dos
servicos de atendimento ao consumidor, de acordo com
suas necessidades, respeitando a sua dignidade, salde
e seguranga, a prote¢do de seus interesses econdmicos,
a melhoria da sua qualidade de vida, bem como a
transparéncia e harmonia das relagdes de consumo;

- Presidir as audiéncias de conciliagdo em ambito
administrativo, de acordo com regras fixadas pela Lei
Federal n° 8.078, de 11 de setembro de 1990, e pela
legislagdo complementar;

- Superintender o envio de notificagdes aos fornecedores
para prestarem informagdes sobre reclamacdes
apresentadas pelos consumidores, conforme prevé o art.
55 da Lei Federal n° 8.078, de 11 de setembro de 1990;
- Promover procedimento administrativo, como instancia
de instrugéo e julgamento no &mbito de sua competéncia,
dentro das regras fixadas pela legislagéo em vigor;

- Supervisionar os recursos humanos vinculados ao
PROCON Camara, solicitando as melhorias necessarias
ao regular funcionamento do 6rgéo;

- Receber, assinar, avaliar e encaminhar consultas,
dentncias ou sugestdes apresentadas por entidades
representativas ou pessoas juridicas de direito publico ou
privado ou por consumidores individuais;

- Desenvolver palestras, campanhas, feiras, debates,
programas e outras atividades correlatas;

- Promover a informagao, conscientizagdo, motivando o
consumidor, por intermédio dos diferentes meios de
comunicagao;

- Colaborar junto & Escola do Legislativo para promogao
de acdes de defesa do consumidor, palestras, debates,
cursos e outras atividades correlatas;

- Elaborar relatérios sobre os atendimentos realizados,
graficos com indices de resolugéo de conflitos, quando
solicitado;

- Incentivar e apoiar a criag&o e organizagéo de 6rgéos e
entidades de defesa do consumidor;

- Exercer as demais atividades previstas pela legislagéo
relativa a defesa do consumidor e desenvolver outras
compativeis com suas finalidades;

- Executar outras tarefas correlatas, segundo

determinag&o superior.
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Prefeitura Municipal de Monte Sido - MG

ESTANCIA HIDROMINERAL - CAPITAL NACIONAL DA MODA EM TRICO
Rua Dr. Mauricio Zucato, 111 - Centro - Monte Sido - MG

ESPECIFICAGAO DO CARGO:

Complexidade/lniciativa: Executa tarefas de natureza
complexa que requerem conhecimentos especializados e
praticos, exigindo constante aperfeicoamento e
atualizacdo, iniciativa e discernimento para tomada de
decisdes.

Esforgo mental/visual: Exige concentrada ateng@o
mental e visual, em tarefas complexas que envolver
detalhes e mintcias.

Esforgo fisico: Esforgo médio, permanecendo sentado a
maior parte do tempo.

VENCIMENTO BASICO: Nivel | - Grau "A"
CARGA HORARIA: 40 horas semanais
PROVIMENTO: Comissionado

DENOMINAGAO:

SUBDIRETOR GERAL

&

i

REQUISITOS MINIMOS:

Superior Completo;
Notoria experiéncia na area de diregao ou chefia de
érgaos da administragdo publica direta ou indireta;

Conhecimento médio para operagéo de microcomputador

(Windows e pacote Office ou similar);
Capacidade Fisica;
Cortesia e trato no relacionamento.

Pub

L

RESPONSABILIDADES:

Por dados confidenciais, valores e documentos. Detém,
manipula e guarda documentos, dados e informacgdes de
carater sigiloso, cuja divulgagéo pode trazer sérios
prejuizos & Camara Municipal. Lida com recursos
humanos, financeiros e materiais, bens moveis e
equipamentos de alto custo.

=/
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Prefeitura Municipal de Monte Sido - MG

ESTANCIA HIDROMINERAL - CAPITAL NACIONAL DA MODA EM TRICO
Rua Dr. Mauricio Zucato, 111 - Centro - Monte Sido - MG

- Assistir o Diretor Geral no planejamento, superviséo e
coordenacdo das atividades administrativas, financeiras e
legislativas da Camara Municipal;

- Auxiliar a Diretoria Geral no desempenho de todas suas
funcdes administrativas;

- Cooperar no controle da tramitag&o dos processos
legislativos e no assessoramento técnico-legislativo a
Presidéncia e as Comissdes teméticas no &mbito de suas
competéncias;

- Substituir o Diretor Geral em suas auséncias, licengas,
afastamentos ou impedimentos legais, assumindo todas
as suas atribuigdes temporariamente;

- Coordenar e acompanhar os processos administrativos,
especialmente aqueles relacionados a gestéo de
recursos humanos, financeiros e materiais;

- Garantir a conformidade dos processos administrativos
com a legislagéo vigente e os regulamentos internos da
Camara Municipal;

- Supervisionar setores administrativos especificos,
conforme designacg@o da Presidéncia;

- Elaborar relatérios e pareceres técnicos sobre temas
administrativos, quando solicitado;

- Executar outras atividades correlatas atribuidas pelo
Diretor Geral ou pela Presidéncia da Camara Municipal.
Complexidade/Iniciativa: Executa tarefas de natureza
complexa que requerem conhecimentos especializados e
praticos, exigindo constante aperfeicoamento e
atualizacdo, iniciativa e discernimento para tomada de
decisdes.

Esforgo mental/visual: Exige concentrada atencao
mental e visual, em tarefas complexas que envolver
detalhes e mintcias.

Esforgo fisico: Esforgo médio, permanecendo sentado a
maior parte do tempo.

ATRIBUIGOES:

ESPECIFICAGAO DO CARGO:

VENCIMENTO BASICO: Nivel | - Grau "A"
CARGA HORARIA: 40 horas semanais
PROVIMENTO: Comissionado

Il — O anexo Ill, quadro geral de vagas e carga horéaria cargos efetivos, fica
acrescida de duas vagas para o cargo de Agente Administrativo I, fazendo parte integrante
deste, conforme a seguir:

ANEXO llI
QUADRO GERAL DE VAGAS E CARGA HORARIA
CARGOS EFETIVOS

CARGO [NUMERO DE VAGAS| CARGA HORARIA SEMANAL |
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Prefeitura Municipal de Monte Sido - MG

ESTANCIA HIDROMINERAL - CAPITAL NACIONAL DA MODA EM TRICO
Rua Dr. Mauricio Zucato, 111 - Centro - Monte Sido - MG

Agente Administrativo | 04 40 HORAS

IV — O anexo |V, quadro geral de vagas cargos comissionados, fica acrescido do
cargo de Subdiretor Geral e do cargo de Coordenador do PROCON, fazendo parte integrante
deste, conforme a seguir:

ANEXO IV
QUADRO GERAL DE VAGAS
CARGOS COMISSIONADOS
CARGO NUMERO DE VAGAS RECRUTAMENTO
Coordenador do PROCON 01 Amplo
Subdiretor Geral 01 Amplo

V — O anexo V, quadro geral de vencimentos dos cargos efetivos e em comissao,
fica acrescido do cargo de Coordenador do PROCON e do cargo de Subdiretor Geral, fazendo
parte integrante deste, conforme a seguir:

ANEXO V
QUADRO GERAL DE VENCIMENTOS DOS
CARGOS EFETIVOS E EM COMISSAO

02 — COMISSIONADOS:

CARGO VENCIIRI'\;ENTO
Coordenador do PROCON 4.990,00
Subdiretor Geral 6.930,00

Art. 3° Em caso de auséncias, licengas, afastamentos ou impedimentos legais do
Diretor Geral, o Subdiretor Geral substituir-lhe-a, assumindo todas as suas atribuicbes em
carater temporario enquanto perdurar a causa respectiva.

Art. 4° O art. 70 da Lei Complementar n° 248/2021 passa a vigorar com a seguinte
redacgéo:

“Art. 70. As atividades de assessoramento politico-parlamentar dos
servidores ocupantes do cargo de Assessor de Gabinete deveréo, preferencialmente, ser
exercidas dentro da sede da Camara Municipal, salvo designagdo do vereador do respectivo
gabinete.”

Art. 5° As despesas com a presente Lei correrdo por conta das dotagbes préprias
do orgamento vigente, suplementadas se necessario.
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Prefeitura Municipal de Monte Siéo - MG

ESTANCIA HIDROMINERAL - CAPITAL NACIONAL DA MODA EM TRICO
Rua Dr. Mauricio Zucato, 111 - Centro - Monte Sido - MG

Art. 6° - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as
disposigdes contrarias.

Monte Sido, 24 de janeiro de 2025.

MAURICIO ZUCATO JUNIOR
Prefeito Municipal
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