
 

ESTUDO TÉCNICO PRELIMINAR 

 

I – INFORMAÇÕES GERAIS 

 

1. Identificação do processo e solicitante 

Número da Solicitação: 04947/24 

Área solicitante: Departamento Municipal de Administração 

 

 

2. Equipe de Planejamento da Contratação:  

Área solicitante: Elcio Francisco do Carmo 

 

Área técnica: Isabelle de Melo  

 

Área de contratação: Gabriel Vaz Rodrigues 

 

Fiscal do Contrato: Andyara Maria Campos Silva 

 

II – DIAGNÓSTICO DA SITUAÇÃO ATUAL 

 

1. Descrição do problema a ser resolvido ou da necessidade apresentada 

(PREENCHIMENTO OBRIGATÓRIO) (art. 18, § 1º, I e IV) 

 

O objeto de contratação deste Estudo Técnico originou-se da necessidade de bonificar os servidores 

públicos municipais especialmente no período de comemoração do natal e encerramento do Ano.  

 

A Lei Municipal Nº 1.767 de 25 de outubro de 2006 dentro do alcance do seu texto legal, normatizou 

o fornecimento de Cestas de Natal aos servidores Públicos Municipais e dá outras providências. 

 

 “Art. 1º Fica autorizado o Executivo Municipal a fornecer Cesta de 

Natal de gêneros alimentícios aos servidores púbicos municipais 

ativos, inativos e pensionistas.” 
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No mês de dezembro, a demanda dos servidores públicos beneficiários da cesta básica mensal, em 

relação ao consumo de alimentos em geral, tem uma demanda maior, gerando assim a necessidade 

do fornecimento de uma cesta básica extra no mês de dezembro.  

 

Estudos apontam que oferecer benefícios aos servidores podem ter muitos aspectos positivos no que 

se refere a motivação e produção deles, tendo isto em mente, as cestas natalinas são uma excelente 

forma de motivação e bonificação aos servidores, gerando um melhor desempenho dos servidores,  

 

A futura aquisição de cestas de natal deverá ser realizada por meio de Registro de Preços, pois 

anualmente a Prefeitura Municipal de Monte Sião/MG realiza a distribuição gratuita das cestas 

natalinas aos servidores públicos municipais em comemoração ao final de ano, entretanto o contrato 

anteriormente firmado já se encontra próximo de seu vencimento que ocorrerá no dia 25 de outubro 

de 2024 ocasionando a necessidade de um novo processo licitatório para celebração de novos 

contratos. Os gêneros aqui elencados foram selecionados pelo Órgão Ordenador de despesa, uma vez 

que, para ser possível a realização de tal fornecimento, tais objetos comuns precisam estarem 

disponíveis, conforme a demanda nesses setores. 

 

 O prazo de vencimento do contrato anterior é de 25/10/2023 a 25/10/2024 - PRC: 215/23. 

 

Em razão da comemoração de natal e de final de ano, no mês de dezembro, a demanda dos servidores 

públicos beneficiários da cesta básica mensal, em relação ao consumo alimentos em geral, tem uma 

demanda maior, gerando assim a necessidade do fornecimento de uma cesta extra no mês de 

dezembro.  

 

 

2. Alinhamento entre a contratação e o planejamento da Administração (Art. 18, § 1º, II) 

 

ADMINISTRAÇÃO  
 
Programa: 0003 – SERVIDOR COM EXCELÊNCIA  
Ação: 2010 – DISTRIBUIÇÃO DE CESTAS BÁSICAS E NATALINA 
Ficha: 82 – MATERIAL, BEM OU SERVIÇO PARA DISTRIBUIÇÃO GRATUÍTA 
Saldo Atual: 130.046,01 
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3. Descrição dos requisitos do potencial contratação (Art. 18, § 1º, III) 

 

A licitante poderá ser contratada, desde que seja pessoa jurídica e que explore ramo de atividade 

compatível com o objeto licitado e que atendam às condições exigidas no certame;  

 

A licitante, necessariamente, deverá apresentar condições técnicas para fornecimento das mercadorias 

em características e quantidades no prazo estabelecido e expressamente improrrogável, de 10 (dez) 

dias uteis, após o envio do pedido por endereço eletrônico, podendo estar instalada fisicamente em 

qualquer localidade, desde que demonstre a capacidade para cumprir a entrega. 

 

A CONTRATADA deverá estar apta a comprovar que atende aos requisitos mínimos de habilitação 

econômico-financeira, jurídica e técnico-operacional conforme legislação, bem como manter-se 

habilitada durante toda a execução dos serviços; 

 

As entregas ficam sob a responsabilidade da CONTRATADA, devendo ser respeitados os prazos 

previamente estipulados constantes nos editais de publicação e no contrato firmado entre a contratada 

e o Município; 

 

Apresentação de pelo menos 01(um) Atestado (s) de Capacidade Técnica expedido (s) por pessoa 

jurídica de direito público ou privado, em papel que identifique o(s) mesmo(s), assinados, datados e 

os signatários devidamente identificados com o nome completo e cargo, que comprove que a empresa 

licitante forneceu/ou fornece em quantidades e características similares ao objeto desta licitação;  

 

O(s) Atestado(s) de Capacidade Técnica expedido por pessoa jurídica de direito privado deverá ser 

representado em firma reconhecida em cartório;  

 

O (a) Pregoeiro (a) poderá solicitar a qualquer momento documentos que comprovem o atestado de 

capacidade técnica podendo ser nota fiscal ou contratos firmados com administração pública ou 

privada; 

 

Certificado ou declaração ou Alvará Sanitário, emitido pelo Órgão competente, que comprove que a 

Empresa licitante foi vistoriada pelo serviço de Vigilância Sanitária Estadual ou Municipal, ou pelo 

Serviço de Inspeção Federal ou Estadual ou Municipal do Setor Alimentício no prazo estabelecido, 

oficialmente demonstrando que está apta para o seu funcionamento regular;  
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Poderão ser exigidos pelo CONTRATANTE outros documentos de Comprovação de Qualificação 

Técnica, caso necessário; 

 

A CONTRATADA deve proporcionar a entrega dos itens, conforme condições, quantidades, 

exigências e estimativas a serem estabelecidas pela Diretoria solicitante. 

 

A CONTRATADA deverá assumir a responsabilidade por todas as providências e obrigações 

estabelecidas na legislação específica sobre a qualidade e especificação dos materiais que serão 

entregues. 

 

A CONTRATADA deverá fornecer diretamente o objeto, não podendo transferir a responsabilidade 

pelo objeto demandado para nenhuma outra empresa ou instituição de qualquer natureza.  

 

A CONTRATADA deverá fornecer gêneros produzidos de acordo com as normas vigentes, 

especialmente as sanitárias, de boa qualidade e de excelente aceitação no mercado.  

 

Os itens deverão possuir garantia contra não conformidades de fabricação, a contar do recebimento 

definitivo dos mesmos, sendo esta garantia de sua total responsabilidade, inclusive os custos no que 

tange o transporte da CONTRATANTE à CONTRATADA e seu devido retorno a CONTRATANTE.  

 

A CONTRATADA deverá prestar todos os esclarecimentos técnicos que lhe forem solicitados, 

relacionados com as características dos gêneros fornecidos.  

 

A CONTRATADA deverá arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do 

fornecimento dos gêneros, sem qualquer ônus para a municipalidade.  

 

III – PROSPECÇÃO DE SOLUÇÕES (PREENCHIMENTO OBRIGATÓRIO) 

 

1. Levantamento de Mercado (Art. 18, § 1º, V) 

 

A aquisição deste objeto se justifica pela necessidade de contratação de empresa para o fornecimento 

de (Gêneros Alimentícios) que compõe as cestas natalinas a serem distribuídas gratuitamente aos 

servidores públicos municipais, visando uma forma de garantir um benefício anual aos mesmos. 

A
ss

in
ad

o 
po

r 
1 

pe
ss

oa
: I

S
A

B
E

LE
 D

E
 M

E
LO

D
oc

um
en

to
 a

ss
in

ad
o 

di
gi

ta
lm

en
te

/e
le

tr
on

ic
am

en
te

. C
on

fir
a 

as
 a

ss
in

at
ur

as
 n

o 
lin

k:
 h

ttp
s:

//m
on

te
si

ao
pm

flo
w

do
cs

.s
gp

cl
ou

d.
ne

t:8
09

2/
pu

bl
ic

/a
ss

in
at

ur
as

/7
F

B
6D

62
9E

4B
34

4E
8B

43
71

5C
77

5A
33

12
E

A
ss

in
ad

o 
po

r 
2 

pe
ss

oa
s:

 IS
A

B
E

LE
 D

E
 M

E
LO

 e
 G

A
B

R
IE

L 
V

A
Z

 R
O

D
R

IG
U

E
S

A
ss

in
ad

o 
po

r 
3 

pe
ss

oa
s:

 IS
A

B
E

LE
 D

E
 M

E
LO

, G
A

B
R

IE
L 

V
A

Z
 R

O
D

R
IG

U
E

S
 e

 E
LC

IO
 F

R
A

N
C

IS
C

O
 D

O
 C

A
R

M
O

A
ss

in
ad

o 
po

r 
4 

pe
ss

oa
s:

 IS
A

B
E

LE
 D

E
 M

E
LO

, G
A

B
R

IE
L 

V
A

Z
 R

O
D

R
IG

U
E

S
, E

LC
IO

 F
R

A
N

C
IS

C
O

 D
O

 C
A

R
M

O
 e

 m
ai

s 
1



 

Sabe-se que hoje em dia existe um grande leque de variedades no que se refere a opções de empregos 

e empresas que necessitam de pessoal capacitado para execução de suas atividades de trabalho em 

seu dia a dia.  

 

Com a existência desta variedade, temos também as ofertas de emprego que contam com salários e 

benefícios aos funcionários, tudo isso para não somente chamar a atenção de candidatos as vagas 

disponíveis, como também gerar muitos outros benefícios que refletem diretamente na produtividade 

dos funcionários. 

 

Uma pesquisa publicada no site G1 diz que: 

“Motivação no trabalho: 89% das empresas reconhecem que bons resultados estão ligados à 

felicidade dos colaboradores, diz pesquisa” 

 

Nesta pesquisa vamos obter a informação de que 100% das pessoas que se sentem infelizes nas 

empresas em que trabalham, não são produtivas e alegam que o motivo, em sua grande maioria, trata-

se de falta de motivação, o que pode ser facilmente resolvido com pequenas medidas a serem 

implementadas pelas empresas, umas delas, por exemplo, é a utilizada por este Município ao fornecer 

aos seus servidores anualmente uma cesta de gêneros alimentícios em comemoração as festas de final 

de ano. 

 

Desta forma, o Município demonstra aos servidores que seus serviços prestados durante todo o 

exercício foram assistidos e julgados necessários, e como forma de agradecimento e incentivo, são 

recompensados com este pequeno benefício cedido a eles, benefício este que possibilita dividir com 

suas famílias e usufruir num momento de comemoração com seus familiares. 

 

(Segue link da matéria, para conferência de informações: https://g1.globo.com/trabalho-e-

carreira/noticia/2023/03/20/motivacao-no-trabalho-89percent-das-empresas-reconhecem-que-bons-

resultados-estao-ligados-a-felicidade-dos-colaboradores-diz-pesquisa.ghtml) 

 

Embora o país seja laico, as festas religiosas são tradicionais e o Natal é considerado a festa mais 

famosa, sendo momento em que todas as famílias se reúnem para confraternizar e desfrutar momentos 

de alegria e paz. Assim, a distribuição gratuita de cestas natalinas tem como propósito celebrar o real 

Espírito de Natal, para isto, pretendemos adquirir o objeto deste estudo para conceder aos servidores 

A
ss

in
ad

o 
po

r 
1 

pe
ss

oa
: I

S
A

B
E

LE
 D

E
 M

E
LO

D
oc

um
en

to
 a

ss
in

ad
o 

di
gi

ta
lm

en
te

/e
le

tr
on

ic
am

en
te

. C
on

fir
a 

as
 a

ss
in

at
ur

as
 n

o 
lin

k:
 h

ttp
s:

//m
on

te
si

ao
pm

flo
w

do
cs

.s
gp

cl
ou

d.
ne

t:8
09

2/
pu

bl
ic

/a
ss

in
at

ur
as

/7
F

B
6D

62
9E

4B
34

4E
8B

43
71

5C
77

5A
33

12
E

A
ss

in
ad

o 
po

r 
2 

pe
ss

oa
s:

 IS
A

B
E

LE
 D

E
 M

E
LO

 e
 G

A
B

R
IE

L 
V

A
Z

 R
O

D
R

IG
U

E
S

A
ss

in
ad

o 
po

r 
3 

pe
ss

oa
s:

 IS
A

B
E

LE
 D

E
 M

E
LO

, G
A

B
R

IE
L 

V
A

Z
 R

O
D

R
IG

U
E

S
 e

 E
LC

IO
 F

R
A

N
C

IS
C

O
 D

O
 C

A
R

M
O

A
ss

in
ad

o 
po

r 
4 

pe
ss

oa
s:

 IS
A

B
E

LE
 D

E
 M

E
LO

, G
A

B
R

IE
L 

V
A

Z
 R

O
D

R
IG

U
E

S
, E

LC
IO

 F
R

A
N

C
IS

C
O

 D
O

 C
A

R
M

O
 e

 m
ai

s 
1
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https://g1.globo.com/trabalho-e-carreira/noticia/2023/03/20/motivacao-no-trabalho-89percent-das-empresas-reconhecem-que-bons-resultados-estao-ligados-a-felicidade-dos-colaboradores-diz-pesquisa.ghtml


destacando um momento de “agradecimento e incentivo” pelos serviços diariamente prestados à 

população, para que suas famílias possam desfrutar desses momentos especiais. 

 

 

2. Estimativa do valor da contratação (Art. 18, § 1º, VI) 

 

Aquisição de Cestas Natalinas: Contratação de empresa especializada para fornecimento de Cestas 

Natalinas em geral a serem utilizados nos prédios públicos municipais. 
CÓDIGO ITEM QUANTIDADE VALOR UNITÁRIO VALOR 

TOTAL 

002.007.001 CESTA DE NATAL - 01 UNIDADE DE FRANGO 

ESPECIAL 

Frango abatido, inteiro (com pescoço, fígado e moela), 

limpo, congelado, pronto para assar, temperado 

contendo identificação do produto, marca do 

fabricante, prazo de validade, não amolecida, nem 

pegajosa, cor: própria da espécie, sem manchas 

esverdeadas ou pardacentas, odor próprio. não 

inferior a 3,7 kg e não superior a 4,0 kg.  

 

01 CAIXA DE BOMBM NÃO INFERIOR A 250G 

Caixa de bombom: contendo, alternadamente, os 

seguintes tipos de bombom: 

1- Bombom recheado - açúcar, gordura vegetal, 

farinha de trigo enriquecida com ferro e ácido fólico, 

massa de cacau, manteiga de cacau, castanha de caju, 

soro de leite em pó, 

farinha de soja integral, amendoim, leite em pó 

integral, leite em pó desnatado, gordura de manteiga 

desidratada, sal, óleo de soja, cacau em pó, extrato de 

malte, emulsificantes lecitina de soja e poli glicerol 

polirricinoleato, fermento químico: bicarbonato de 

sódio e aromatizante. contém glúten. 

 

2- bombom recheado coberto com chocolate 

branco: açúcar, gordura vegetal, manteiga de cacau, 

leite em pó integral, farinha de trigo enriquecida com 

ferro e ácido fólico, soro de leite em pó, cacau em pó, 

flocos de arroz, leite em pó desnatado, farinha de soja, 

amendoim, extrato de malte, sal, massa de cacau, 

1.120 336,97 377.406,40 
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castanha de caju, óleo de soja, gordura de manteiga 

desidratada, emulsificantes: lecitina de soja e poli 

glicerol polirricinoleato, aromatizante, fermento 

químico: bicarbonato de sódio. contém glúten. 

 

3- bombom recheado sabor avelã: açúcar, 

gordura vegetal, farinha de trigo enriquecida com ferro 

e ácido fólico, castanha de caju, soro de leite em pó, 

massa de cacau, cacau em pó, manteiga de cacau, leite 

em pó integral, farinha soja integral, avelã, leite em pó 

desnatado, gordura de manteiga desidratada, óleo de 

soja, sal, emulsificantes: lecitina de soja e poli glicerol 

polirricinoleato, aromatizante fermento químico: 

bicarbonato de sódio. contém glúten. 

 

4- chocolate ao leite com amendoim: açúcar, 

amendoim, massa de cacau, manteiga de cacau, leite 

em pó integral, soro de leite em pó, gordura vegetal, 

leite em pó desnatado, gordura de manteiga 

desidratada, emulsificantes: lecitina de soja e poli 

glicerol polirricinoleato, aromatizante. contém glúten. 

 

5- chocolate branco: açúcar, manteiga de cacau, 

leite em pó integral, leite em pó desnatado, soro de 

leite em pó, gordura vegetal, extrato de malte, 

emulsificantes: lecitina de soja e poli glicerol 

polirricinoleato, aromatizante. contém glúten. 

 

6- chocolate ao leite com crocante: açúcar, 

massa de cacau, manteiga de cacau, leite em pó 

integral, soro de leite em pó, gordura vegetal, leite em 

pó desnatado, gordura de manteiga desidratada, 

glicose de milho, castanha de caju, mel, emulsificantes: 

lecitina de soja e poli glicerol polirricinoleato e 

aromatizante. contém glúten. 

 

7- waffer recheado sabor chocolate: farinha de 

trigo enriquecida com ferro e ácido fólico, açúcar, 

gordura vegetal, soro de leite em pó, cacau em pó, 

farinha de soja integral, óleo de soja, sal, 

Emulsificantes: lecitina de soja e fermento químico, 

bicarbonato de sódio. contém glúten. 
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8- pastilhas crocantes de chocolate 

aromatizadas e coloridas artificialmente: açúcar, 

massa de cacau, leite em pó integral, soro de leite em 

pó, malto dextrina, gordura vegetal, glicose, gordura de 

manteiga desidratada, leite em pó desnatado, 

emulsificantes: lecitina de soja e poli glicerol 

polirricinoleato, corante inorgânico dióxido de titânio 

espessante aromatizante, gom arábic, glaceante: cera 

de carnaúba, aromatizante e corantes artificiais: 

ponceal 4r, tartrazina indigotina, amarelo crepúsculo 

vermelho 40. contém glúten. 

 

9- bombom recheado sabor caramelo coberto 

com chocolate branco aromatizado artificialmente: 

açúcar, gordura vegetal, manteiga de cacau, leite em 

pó integral, farinha de trigo enriquecida com ferro e 

ácido fólico, soro de leite em pó, leite em pó desnatado, 

farinha de soja integral, amendoim, extrato de malte, 

castanha de caju, massa de cacau, óleo de soja, 

gordura de manteiga desidratada, cacau em pó, 

emulsificantes: lecitina de soja e poli glicerol 

polirricinoleato aromatizantes e fermentos químicos, 

bicarbonato de sódio. contém glúten. 

 

10- bombom recheado sabor amendoim: açúcar, 

gordura vegetal, massa de cacau, manteiga de cacau, 

leite em pó integral, soro de leite em pó, farinha de 

trigo enriquecida com ferro e ácido fólico, , farinha de 

soja integral, leite em pó desnatado, gordura de 

manteiga desidratada, amendoim, sal, castanha de 

caju, óleo de soja, cacau em pó, extrato de malte, 

emulsificantes: lecitina de soja e poli glicerol 

polirricinoleato aromatizantes fermentos químicos: 

bicarbonato de sódio. contém glúten. 

 

11- bombom recheado sabor canela: açúcar, 

gordura vegetal, massa de cacau, manteiga de cacau, 

leite em pó integral, soro de leite em pó, farinha de 

trigo enriquecida com ferro e ácido fólico, farinha de 

soja integral, leite em pó desnatado, gordura de 

manteiga desidratada, amendoim, sal, castanha de 
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caju, óleo de soja, cacau em pó, extrato de malte, 

emulsificantes: lecitina de soja e poliglicerol e 

polirricinoleato aromatizantes e fermentos químicos: 

bicarbonato de sódio. contém glúten. 

 

02 CAIXAS DE CREME DE LEITE NÃO INFERIOR 200G 

creme de leite, espessante, celulose microcristalina, 

carboximetilceli, carragena, leite em pó desnatado, e 

estabilizante, citrato de sódio, igual ou superior às 

marcas camponesa, Itambé e ou Piracanjuba.  

 

01 PANETONE NÃO INFERIOR 400G 

panetone: farinha de trigo (enriquecida com ferro e 

ácido fólico), frutas cristalizadas, açúcar, gordura 

vegetal, uvas passas, ovo líquido integral, gema de ovo 

líquida, extrato de malte, sal, estabilizante: mono e 

glicerídeos de ácidos graxos (ins 471), aromatizantes e 

conservantes: propionato de cálcio (ins 282) e ácido 

sórbico (ins 200). contém glúten. igual ou superior às 

marcas: Bauducco, Triunfo e ou Panco. 

 

01 LATA DE ERVILHA DE NÃO INFERIOR 170G 

composição: ervilha e salmoura, (água e sal). não 

contém glúten, igual ou superior às  marcas Jussara, 

Jurema e Quero. 

 

 

02 SACHES DE AZEITONAS VERDES SEM CAROÇO, 

FATIADA NÃO INFERIOR 150G 

Composição: azeitona verde e salmoura (água, sal, 

acidulante cítrico e conservador sorbato de potássio). 

igual ou superior às marcas violetera, vale fértil, rivolli.  

 

01 LATA DE MILHO VERDE NÃO INFERIOR 170G 

Composição: milho verde e salmoura (água e sal). não 

contém glúten. igual ou superior às marcas: Quero, 

Jussara e ou Jurema. 

 

01 POTE DE MAIONESE NÃO INFERIOR 500G 

Composição: óleo vegetal, água, ovos, vinagre, amido 

modificado, açúcar, sal, suco de limão, acidulante ácido 

lítico, espessante goma xantana, conservador ácido 
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sórbico, sequestrante edta, antioxidante bht e bha, 

corante páprica e aromatizante. não contém glúten. 

igual ou superior às marcas: Liza, Soya e ou Arisco. 

 

01 PACOTE DE FAROFA NÃO INFERIOR 500G 

Composição: farinha de mandioca, óleo vegetal, alho, 

sal, colorífico, cebola, pimenta vermelha, pimenta do 

reino, cebolinha verde,. aromatizante. realçador de 

sabor: glutamato monossódico. antioxidante: bht. não 

contém glúten. igualou superior às marcas: Amafil, 

Hikari, e ou Yoki. 

 

02 GARRAFAS DE REFRIGERANTE NÃO INFERIOR 2 

LITROS CADA 

Composição: água gaseificada, edulcorantes artificiais: 

sacarina sódica (50mg) ciclamato de sódio (337mg) 

extrato vegetal de guaraná. aditivos conservadores ins 

211, acidulante ins 330, antioxidante ins 150. igual ou 

superior às marcas: Antarctica, Mantovani e ou Kuat. 

 

01 CAIXA DE LEITE CONDENSADO NÃO INFERIOR 395G 

Composição: leite integral, açúcar, leite em pó, integral 

e lactose. não contém glúten. igual ou superior às 

marcas: Cemil, Frimesa e ou Mococa. 

 

01 CHOCOTONE NÃO INFERIOR A 400 GRAMAS 

Informações Nutricionais:  

informações nutricionais: valor energético: em 80g = 

280 kcal = 1176 kj, % vd (*) =14 %, em 100g = 357 kcal = 

1483kj; carboidratos: em 80 g = 42 g, % vd (*) = 14 %, 

em 100g = 52 g; proteínas: em 80g = 5,6 g, % vd (*) = 7 

%, em 100g = 7,0 g; gorduras totais / grasas totales / 

total fats: em 80g = 11 g, das quais % vd (*) = 20 %, em 

100g = 13 g ; gorduras saturadas: em 80g = 4,8 g, % vd 

(*) = 21 %, em 100 g = 7,7 g; gorduras trans 0g: em 80g 

= **, em 100g = 0g; gorduras monoinsaturadas: em 80 

g = 5g, % vd (*) = **, em 100g = 6,3g; gorduras poli-

insaturadas: em 80 g = 1,2g, % vd (*) = **, em 100g = 

1,5g; colesterol: em 80g = 48 mg, % vd (*) = 15%, em 

100g = 60 mg; fibra alimentar / fibra alimentaria / 

dietary fibers: em 80g = 1,4 g, % vd (*) = 5%, em 100g = 

1,8 g; sódio / sódio / sodium: em 80g = 124 mg, % vd (*) 
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= 5 %, em 100g = 155 mg. ingredientes farinha de trigo 

enriquecida com ferro e ácido fólico, açúcar, gotas de 

chocolate ao leite, gordura vegetal, ovo líquido integral, 

gema de ovo, manteiga, extrato de malte, sal, 

estabilizante: mono e diglicerídeos de ácidos graxos 

(ins 471), aromatizantes, corantes naturais: cúrcuma 

(ins 100i) e urucum (ins 160b) e conservadores: 

propionato de cálcio (ins 282) e ácido sórbico (ins 200). 

contém glúten, igual ou superior às marcas: Bauducco, 

Triunfo e ou Panco. 

 

04 CAIXA DE GELATINA EM PÓ NÃO INFERIOR A 20G 

(SABORES SORTIDOS) 

informações do produto: ingredientes: açúcar, 

gelatina, sal, vitaminas: a, c e e, regulador de acidez 

ácido fumárico e citrato de sódio, aromatizante, 

edulcorantes artificiais aspartame, ciclamato de sódio, 

acesulfame de potássio e sacarina sódica e corantes 

artificiais bordeaux se amarelo crepúsculo. não 

contém glúten. contém fenilalanina, igual ou superior 

às marcas:  Qualitá, Dr Oetker ou Predilecta. 

 

01 GARRAFA DE VINHO TINTO SUAVE NÃO INFERIOR A 

750 ML 

graduação alcoólica: 10,5% vol. 

tipo de embalagem: garrafa de vidro com tampa de 

rosca, igual ou superior às marcas: Pérgola, Masotti ou 

Casa Geraldo. 

 

01 LATA DE PÊSSEGO EM CALDAS NÃO INFERIOR A 

400G 

interior do produto: sem caroço 

tipo de produto: fruta apresentação em calda 

embalagem: lata prazo de validade: vide impresso na 

embalagem, igual ou superior às marcas: Olé, Qualitá 

ou GB 

 

01 APERITIVO TIPO ESPUMANTE NÃO INFERIOR A 660 

ML 

ingredientes: água potável, fermentado alcoólico de 

maçã, vinho branco, açúcares, suco de uva branco, 

suco de maçã, acidulante ácido cítrico (ins330), ácido 
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lático (ins 270), conservador sorbato de potássio 

(ins202) e anidrido carbônico, teor alcoólico 4,7%. não 

contem glúten, igual ou superior às marcas: Salton, 

Saint Germain ou Garibalde.  

 

02 PACOTINHO QUEIJO PARMESÃO RALADO NÃO 

INFERIOR 50G 

Ingredientes: Queijo parmesão, antiaglutinante 

celulose micro cristalina e conservador ácido sórbico. 

Igual ou superior às marcas: President, Faixa azul e 

Quatá. 

 

02 PACOTE MASSA PARA LASANHA NÃO INFERIOR 

500G 

Ingredientes: Sêmola de trigo enriquecida com ferro e 

ácido fólico, ovos, corantes naturais: urucum e 

cúrcuma. CONTÉM GLÚTEN. Igual ou superior às 

marcas: Mezzani, Piraquê e Adria. 

 

01 POTE DOCE DE LEITE NÃO INFERIOR 400G 

Ingredientes: Leite pasteurizado integral e/ou leite em 

pó reconstituído, açúcar, concentrado proteico de soro 

de leite em pó, bicarbonato de sódio, enzima lactase e 

conservador sorbato de potássio. NÃO CONTÉM 

GLÚTEN. CONTÉM LACTASE. Igual ou superior às 

marcas: Aviação,  Frimesa ou Aurora.  

 

01 caixa de papelão com motivos natalinos 

caixa reforçada e decorada com alça 

 

 

Segue abaixo uma tabela especificando os itens que devem compor a cesta de natal e demais 

informações necessárias: 

QUANTIDADE PRODUTO VALOR 
UNITÁRIO 

VALOR 
TOTAL 

01 FRANGO INTEIRO ESPECIAL 58,90 58,90 
01 CAIXA DE BOMBONS NÃO INFERIOR A 250G 13,80 13,80 
02 CAIXA DE CREME DE LEITE NÃO INFERIOR A 200G 3,26 6,52 
01 PANETONE 20,00 20,00 
01 LATA DE ERVILHA 3,33 3,33 
01 SACHE DE AZEITONA VERDE S/ CAROÇO FATIADA NÃO INFERIOR A 150G  6,40 12,80 
01 LATA DE MILHO VERDE NÃO INFERIOR A 170G 3,66 3,66 
01 POTE DE MAIONESE NÃO INFERIOR A 500G  4,05 4,05 
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As definições para instruir os quantitativos de aquisição de cestas de natal foram de acordo com 

declaração atualizada do Departamento de Recursos Humanos, sabe-se que estes quantitativos são 

variáveis, entretanto, em razão do período eleitoral, o quantitativo de servidores fica estreitamente 

restrito aos já existentes em folha de pagamento, podendo ser alterado para exonerações com devidas 

justificativas e contratações para substituição caso haja exoneração ou afastamento de servidor, logo 

resulta-se que o quantitativo de servidores apresentado via ofício pelo Recursos Humanos não poderá 

ser alterado para mais, podendo somente se manter o mesmo ou menor quando devidamente 

justificado. 

 

Os valores de referência usados, foram baseados nos valores da licitação anterior referente ao 

exercício de 2023. 

 

O valor unitário de uma cesta de natal é de 339,00 de acordo com o registro de preços do exercício 

anterior (2023). 

 

Será necessário adquirir 1.120 cestas para atender a todos os servidores municipais, sendo assim, o 

valor médio anual a ser gasto a partir desta contratação é de R$ 377.406,40. 

 

 

Vale Refeição: Pagamento de valor equivalente a uma cesta de natal. 

Para estipular o valor desta contratação, seria realizado um levantamento de mercado e estudado os 

itens que compõem a cesta atualmente para calcular o valor médio e assim fornecer o valor 

equivalente a cesta in natura, ou seja, o valor a ser disponibilizado aos servidores seria o mesmo valor 

de custo da cesta a ser adquirida, portanto o valor médio anual a ser gasto nesta contratação seria de 

337.406,40. 

01 PACOTE DE FAROFA 5,98 5,98 
02 GARRAFA DE REFRIGERANTE NÃO INFERIOR A 2L 8,00 16,00 
01 CAIXA LEITE CONDENSADO NÃO INFERIOR A 395G 5,85 5,85 
01 CHOCOTONE NÃO INFERIOR A 400G 20,00 20,00 
04 CAIXA DE GELATINA EM PÓ NÃO INFERIOR A 20G (SABORES SORTIDOS) 1,46 5,84 
01 GARRAFA DE VINHO TINTO SUAVE NÃO INFERIOR A 750ML 21,85 21,85 
01 LATA DE PÊSSEGO EM CALDAS NÃO INFERIOR A 400G 12,40 12,40 
01 APERITIVO TIPO ESPUMANTE NÃO INFERIOR A 660ML 29,98 29,98 
02 PACOTINHO DE QUEIJO PARMESÃO RALADO NÃO INFERIOR A 50G 6,33 12,66 
02 PACOTE MASSA PARA LASANHA NÃO INFERIOR A 500G 7,70 15,40 
01 POTE DOCE DE LEITE NÃO INFERIOR A 400G 6,50 6,50 
01 CAIXA DE PAPELÃO COM MOTIVOS NATALINOS 12,00 12,00 

VALOR TOTAL DO PEDIDO: R$ 336,97 
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3. Escolha da solução 

 

Aquisição de Cestas de Natal: Contratação de empresa especializada para fornecimento de Cestas 

de Natal a serem distribuídas aos servidores públicos municipais. 

 

Vale Refeição: Pagamento de valor equivalente a uma cesta de natal. 

 

Esta opção trata-se de distribuir aos servidores públicos Municipais cesta composta cor gêneros 

alimentícios, pensada e elaborada de acordo com as comemorações de final de ano, mais 

especificamente o natal. 

 

Nesta opção os servidores recebem gratuitamente uma cesta com itens especiais (itens que não fazem 

parte da composição da cesta básica) para que possam preparar suas ceias de natal, garantindo que 

todos possam ter igualmente suas comemorações de final de ano. 

 

 

Vale Refeição: Pagamento de valor equivalente a uma cesta de natal. 

 

Uma outra opção além da cesta de natal, seriam vales refeições ou bonificações monetárias no valor 

da cesta, porém essa opção não está de acordo com o que diz a Lei 1.767 sobre a distribuição das 

cestas natalinas e para realizar a alteração da Lei, seria necessário enviar o Projeto de Lei para a 

Câmara Municipal, onde os Vereadores municipais votariam pela aprovação, ou não, da alteração da 

Lei, só após esse procedimento, se aprovado, o projeto de Lei voltaria para a Prefeitura para realizar 

a alteração na Lei e só então poder executar desta maneira.  

 

Todo esse procedimento demanda mais tempo e trabalho, fazendo com que a opção apresentada (cesta 

natalina) seja a melhor opção a se seguir e mais prática, levando em conta todo o processo a ser 

seguido e o risco de não aprovação da alteração da Lei. 

 

Ressalta ainda que o ano de 2024 é um ano eleitoral, em razão dito há uma vedação de período 

eleitoral para novas ações a serem realizadas pelo município, o que impede o município de gerar 

novas ações ou alterar medidas já utilizadas anteriormente. 
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Além disto, para o servidor adquirir uma cesta de natal por contra própria, sairia um valor mais alto, 

pois é de conhecimento geral que itens que são adquiridos em pequena quantidade (valor unitário) 

costuma ter um valor maior do que itens que são adquiridos em atacado (em grande quantidade), desta 

forma os itens saem com valores mais baixos, em razão da rotatividade e descontos oferecidos pelos 

comércios fornecedores. 

 

Logo, a cesta de natal in pecúnia (em dinheiro) não seria a melhor opção para o servidor em razão do 

não aproveitamento do valor como seria aproveitado com a cesta in natura, também não é a melhor 

opção para o município em razão da burocracia que seria muito maior, demandaria mais tempo e mais 

pessoal para a realização desta opção. 

 

Sendo assim, pretende-se adquirir o material deste estudo selecionando a proposta mais vantajosa 

para a administração, por meio de Registro de Preços, observando os princípios da isonomia e de 

sustentabilidade. 

 

Essa contratação se dará através de Registro de Preço pelo prazo de 12 meses. 

 

Os itens que compõem este Estudo Preliminar serão analisados e depois licitados em uma licitação 

GLOBAL para dar maior respaldo, garantia e competitividade ao licitante, que poderão oferecer suas 

propostas para o item Cesta de natal como um todo. 

 

 

IV – DETALHAMENTO DA SOLUÇÃO ESCOLHIDA 

 

1. Descrição da solução como um todo (PREENCHIMENTO OBRIGATÓRIO) (art. Art. 

18, § 1º, VII) 

 

A realização de nova contratação para o fornecimento do objeto deste estudo, tem como objetivo 

realizar o fornecimento de cestas natalinas aos servidores da Prefeitura Municipal de monte Sião, 

conforme lei Municipal 1.767, decorrente do ano anterior pertencente ao Registro de Preços Pregão 

Eletrônico nº 000215/2023, cuja expiração ocorrerá em 25 de outubro de 2024.  

 

Os contratos, terão a vigência de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado, se de interesse da 

CONTRATANTE. 

A
ss

in
ad

o 
po

r 
1 

pe
ss

oa
: I

S
A

B
E

LE
 D

E
 M

E
LO

D
oc

um
en

to
 a

ss
in

ad
o 

di
gi

ta
lm

en
te

/e
le

tr
on

ic
am

en
te

. C
on

fir
a 

as
 a

ss
in

at
ur

as
 n

o 
lin

k:
 h

ttp
s:

//m
on

te
si

ao
pm

flo
w

do
cs

.s
gp

cl
ou

d.
ne

t:8
09

2/
pu

bl
ic

/a
ss

in
at

ur
as

/7
F

B
6D

62
9E

4B
34

4E
8B

43
71

5C
77

5A
33

12
E

A
ss

in
ad

o 
po

r 
2 

pe
ss

oa
s:

 IS
A

B
E

LE
 D

E
 M

E
LO

 e
 G

A
B

R
IE

L 
V

A
Z

 R
O

D
R

IG
U

E
S

A
ss

in
ad

o 
po

r 
3 

pe
ss

oa
s:

 IS
A

B
E

LE
 D

E
 M

E
LO

, G
A

B
R

IE
L 

V
A

Z
 R

O
D

R
IG

U
E

S
 e

 E
LC

IO
 F

R
A

N
C

IS
C

O
 D

O
 C

A
R

M
O

A
ss

in
ad

o 
po

r 
4 

pe
ss

oa
s:

 IS
A

B
E

LE
 D

E
 M

E
LO

, G
A

B
R

IE
L 

V
A

Z
 R

O
D

R
IG

U
E

S
, E

LC
IO

 F
R

A
N

C
IS

C
O

 D
O

 C
A

R
M

O
 e

 m
ai

s 
1



 

A licitação deverá ocorrer por lote, sendo realizada por meio de Registro de Preços, gerando a 

competitividade e possibilitando a participação de uma ou mais empresas. 

 

O fornecimento deverá ocorrer conforme solicitado através de Solicitação de Fornecimento, que será 

emitida e enviada por cada Departamento solicitante conforme demanda e necessidade. 

 

O prazo para fornecimento dos itens é de 10 (dez) dias úteis a partir do recebimento do documento 

de Solicitação de Fornecimento. 

 

A solução proposta envolve a aquisição de gêneros alimentícios para fins de atendimento às 

necessidades institucionais. Todos os demais elementos necessários ao atendimento à demanda da 

Administração estarão dispostos no Termo de Referência, entre eles as obrigações e responsabilidades 

da contratada e demais especificidades do objeto. 

 

 

2. Justificativas para o parcelamento ou não da contratação (PREENCHIMENTO 

OBRIGATÓRIO) 

 

O item licitado deverá ser fornecido de acordo com as Solicitações de Fornecimento, emitidas 

conforme demanda, pelo Departamento solicitante, evitando desperdícios e garantindo que os 

produtos estejam sempre dentro de sua validade e em devidas condições de uso. 

 

Os itens entregues deverão seguir as descrições contidas no documento.  

 

Fornecimento único; 

A solução deverá ser disponibilizada uma única vez entre os dias 1 a 8 de dezembro de 2024. 

Não haverá parcelamento do objeto por se tratar apenas de compra de produtos, não havendo serviço 

associado. 

 

 

3. Contratações correlatas e/ou interdependentes (Art. 18, § 1º, XI) 

 

Esta aquisição não depende de compras correlatas e/ou interdependentes. 
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Esta contratação a ser realizada já faz parte do planejamento do Município e está presente no 

calendário de compras anual. 

 

 

4. Resultados pretendidos (Art. 18, § 1º, IX) 

 

O resultado pretendido é a aquisição de cestas natalinas, composta por gêneros alimentícios, 

destinados a distribuição gratuita aos servidores públicos municipais ativos na Prefeitura Municipal 

de Monte Sião/MG. 

 

5. Providências a serem adotadas (Art. 18, § 1º, X) 

 

Disponibilidade de ambiente fresco e sombreado, ideal para guardar os produtos adquiridos. 

 

Disponibilidade de pessoal para receber, estocar e distribuir as cestas natalinas, além de controlar as 

retiradas de cada unidade garantindo assim que todos os servidores ativos possam obter sua unidade 

de cesta. 

 

Local adequado para entrega/retirada do objeto desta contratação. 

 

 

6. Possíveis impactos ambientais (Art. 18, § 1º, XII) 

 

Segue abaixo a legislação e alguns pontos conforme o Guia de Compras Sustentáveis – AGU: 

 

Segue abaixo a legislação e alguns pontos conforme o Guia de Compras Sustentáveis – AGU: 

 

Legislação: 

• Lei nº 14.628, de 2023 - Institui o Programa de Aquisição de Alimentos e o Programa 
Cozinha Solidária; Decreto n. 11.476, de 2023 - Regulamenta o Programa de Aquisição de 
Alimentos 
 

• Lei n. 11.326, de 2006 - Estabelece as diretrizes para a formulação da Política Nacional da 
Agricultura Familiar e Empreendimentos Familiares Rurais 
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• Decreto n. 9.064, de 2017 - Dispõe sobre a Unidade Familiar de Produção Agrária, institui o 
Cadastro Nacional da Agricultura Familiar e regulamenta a Lei n. 11.326, de 2006 
 

• Lei 9.782/99 (define o Sistema Nacional de Vigilância Sanitária, cria a ANVISA e dá outras 
providências) 
 
 

• Decreto 3029/1999 (aprova o Regulamento da Anvisa) 
 

• RDC 27/2010 ANVISA (Estabelece as categorias de alimentos e embalagens dispensadas e 
com obrigatoriedade de registro sanitário). 

 
 
Precauções:  
 
Nos termos do artigo 4º, § 2º, do Decreto n. 11.476, de 2023, os órgãos e entidades compradores 

poderão deixar de observar o percentual mínimo nos seguintes casos:  

I. não recebimento do objeto, em razão de desconformidade do produto com as especificações 

demandadas;  

II. insuficiência de oferta na região, por parte agricultores familiares e suas organizações, 

empreendedores familiares rurais e demais beneficiários que se enquadrem na Lei n. 11.326, de 

2006, para fornecimento dos gêneros alimentícios demandados; ou   

III. Necessidade de aquisições especiais, esporádicas ou emergenciais, que deverão ser justificadas.  

Observar as disposições específicas deste Guia sobre Aquisição de Alimentos provenientes da 

Agricultura familiar, da pesca artesanal, da aquicultura, da carcinicultura e da piscicultura na 

modalidade Compra Institucional, com dispensa de licitação e seus requisitos, antes de escolher a 

forma de aquisição.  

O item seguinte deste Guia trata da aquisição de gêneros alimentícios provenientes da Agricultura 

familiar, da pesca artesanal, da aquicultura, da carcinicultura e da piscicultura, com dispensa de 

licitação, pelo Poder Executivo federal.   

 

 

V - POSICIONAMENTO CONCLUSIVO (PREENCHIMENTO OBRIGATÓRIO) (Art. 18, 

§ 1º, XIII) 

 

Diante da fundamentação exposta neste documento, esta equipe de planejamento declara viável esta 

contratação. 
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Os itens licitados deverão ser licitados por lote, sendo realizada a licitação meio de registro de preços. 

 

 

ASSINATURAS: 

● Equipe de Planejamento da Contratação e Autoridade Competente 

 

 

ELCIO FRANCISCO DO CARMO 
Área Requisitante 

ISABELLE DE MELO 
              Área Técnica 

 
 
 
 

GABRIEL VAZ RODRIGUES  
Área de Contratação 

 

ANDYARA MARIA CAMPOS SILVA 
              Fiscal do Contrato 
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Prefeitura Municipal de Monte Sião 
Rua Maurício Zucato, 111 – Centro, Monte Sião/MG. CEP 37580-000 

Telefone (35) 3465-4600 – e-mail: compras@montesiao.mg.gov.br 
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PREFEITURA DE MONTE SIÃO

RUA MAURÍCIO ZUCATO, N 111 - CENTRO - CNPJ: 22.646.525/0001-31

MONTE SIÃO/MG - CEP 37580-000

FONE: (35) 3465 3053

CÓDIGO DE ACESSO

7FB6D629E4B344E8B43715C775A3312E

VERIFICAÇÃO DAS ASSINATURAS

Este documento foi assinado digitalmente/eletronicamente pelos seguintes signatários nas datas indicadas

Para verificar a validade das assinaturas acesse o link abaixo

https://montesiaopmflowdocs.sgpcloud.net:8092/public/assinaturas/7FB6D629E4B344E8B43715C775A3312E
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