Prefeitura Municipal de Monte Siao
Estancia Hidromineral — Capital Nacional da Moda Tricd

Diretoria Administrativa — Divisdo de Licitagdes
Portal: www.montesiao.mg.gov.br

O Municipio de Monte Sido - Prefeitura Municipal faz saber que realizard o
PREGAO PRESENCIAL n° 005/2023, Processo Licitatorio PRC 029/2023, visando o
fornecimento do objeto anunciado na Clausula 1, nos termos deste Edital, regido pela
Lei Federal n® 10.520, de 17/07/2002, Lei Federal n° 8.666, de 21/06/93, Lei Federal
123/06 e Lei Municipal 143/11 e suas alteracdes posteriores e Decreto Municipal n°.
4.108, de 27/07/2011, Decreto Municipal n°® 8.247, de 04/01/2020 e Portaria n° 003, de
30 de agosto de 2022.

Os trabalhos serdo conduzidos pelos servidores do Municipio de Monte Siao,
Allessandra Regina Alves, designada Pregoeira, e integrardo a Equipe de Apoio 0s
servidores designados pela Portaria n°. 003, de 30 de agosto de 2022.

O tipo desta licitacdo sera o de menor preco por item. O recebimento do
Credenciamento, da Proposta Comercial (Envelope n° 1) e da Documentacdo para
Habilitacdo (Envelope n° 2) dar-se-a em ato publico, que tera inicio as 10 horas do dia
14 de margo de 2023, na Rua Mauricio Zucato, 111, Centro, Monte Sido, Minas
Gerais, CEP 37580-000. A sessdo de abertura dos envelopes sera realizada no mesmo
local. Caso ndo haja expediente nesta data, o ato publico fica transferido para o
primeiro dia atil subsequente.

Fazem parte deste Edital os seguintes anexos:

| — Termo de Referéncia:

Il — Modelo de Termo de Credenciamento;

I11 — Modelo de Proposta Comercial,

IV — Declaracdo de Impedimentos e Fatos Supervenientes;

V — Declaracdo de cumprimento do disposto no inciso V do artigo 27 da Leli
n°8.666/93, acrescido pela Lei n® 9.854/99;

VI — Declaracdo de Cumprimento dos Requisitos para Habilitacao;

VIl — Declaragdo para microempreendedor individual, microempresa e empresa de
pequeno porte;

VIl — Minuta Contratual.

1 DO OBJETO

1.1. O presente Pregdo Presencial tem como objeto a contratacdo de Prestacdo de servicos
especializados para classificacdo, organizacdo e armazenamento de documentos da Prefeitura
Municipal de Monte Sido, conforme especificacdes constantes do Termo de Referéncia (ANEXO
1) deste Edital.

1.2. A licitante vencedora devera realizar os procedimentos contratados, de acordo com a melhor
técnica e com a observancia de toda a legislacdo em vigor aplicavel a prestagdo dos servigos.

1.3. A licitante vencedora deverd prestar os servicos de digitalizacdo de documentos,
Normatizacdo dos regramentos para temporalidade dos documentos a serem arquivados;
Organizacdo e guarda de documentos fisicos e digitalizados para consulta publica; Montagem do
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arquivo municipal constante dos servigos acima expostos; Acompanhamento de funcionarios no
tocante ao servico a ser prestado; Classificacdo de documentos; -Digitalizacdo formato original,
colorido com qualidade 250dpi; Salvamento em nuvem (prefeitura); Normatizacdo para
regulamentacéo.

1.4. Os servigos deverdo ser prestados até 31 de dezembro de 2023, podendo ser prorrogado nos
termos do inciso Il do art. 57 da Lei n° 8.666/93.

1.5. O local para a realizagcdo dos servicos sera Paco municipal e departamentos municipais, no
Municipio de Monte Sido - MG.

2 DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

2.1 A licitante que desejar mais informacdes sobre a licitacdo devera dirigir-se a Divisdo de
LicitacGes, situado na Rua Mauricio Zucato, n° 111, sala 05, Centro, Monte Sido/MG — telefone
(035) 3465-4793, no horario das 10 as 16 horas, ou ainda, por meio eletrénico pelo e-mail
licitacao@montesiao.mg.gov.br.

2.1.1. Os interessados que tiverem duvidas de carater técnico ou legal quanto a interpretacdo dos
termos deste Edital poderdo solicitar aa Pregoeira, por escrito, os esclarecimentos necessarios. E
recomendavel que os pedidos de esclarecimentos sejam apresentados em até 02 (dois) dias Uteis
antes da data limite para apresentacdo dos envelopes, a fim de permitir que haja tempo para
resposta. Os esclarecimentos serdo prestados aos interessados também por escrito. Nao serdo
atendidas solicitacbes verbais.

2.1.2. Caso haja necessidade, a Pregoeira, conforme disposicdo do § 3° do artigo 43 da Lei n°
8.666/93, em qualquer fase da licitacdo, podera promover diligéncia destinada a esclarecer ou a
complementar a instru¢do do processo.

3. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

3.1. Poderéo participar deste Pregdo quaisquer interessados que atenderem a todas as exigéncias,
inclusive quanto as de documentacéo, constantes deste Edital e seus Anexos.

3.2. N&o serd admitida nesta licitacdo a participacdo de empresas:

3.2.1.Que ndo atendam as condicBes do credenciamento;

3.2.2.Concordatarias ou em processo falimentar, sob concurso de credores, em dissolu¢do ou em
liquidacao;

3.2.3.Que estejam com o direito de licitar e contratar com o Municipio de Monte Sido/MG -
Prefeitura Municipal suspenso;

3.2.4.Que se encontrem impedidas de participar do presente certame conforme art. 9°, da Lei n°.
8.666/93;

3.2.5.Que estejam cumprindo pena de Declaracdo de Inidoneidade, imposta por qualquer ente da
Administragdo Publica Federal, Estadual ou Municipal;

3.3. A observancia das vedacOes deste item € de inteira responsabilidade da licitante que, pelo
descumprimento, sujeita-se as penalidades cabiveis.
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3.4. Em nenhuma hipotese serdo recebidos envelopes fora do prazo estabelecido neste Edital.
4. DO CREDENCIAMENTO E RECEBIMENTO DOS ENVELOPES

4.1. No dia, hora e local designados no Edital, iniciar-se-do os trabalhos de credenciamento dos
presentes. O interessado ou seu representante deverd identificar-se e comprovar a existéncia dos
necessarios poderes para formulacao de proposta, lances verbais e praticas de todos os demais atos
inerentes ao certame.

4.1.1.Devera ser apresentado o Termo de Credenciamento, conforme modelo constante do
Anexo Il, juntamente com a procuracdo, em se tratando de representante legal, copia do
estatuto ou do contrato social da empresa proponente e cédula de identidade ou qualquer outro
documento com fé publica, que identifique o representante, diretor ou sécio proponente.

4.1.1.1. Com excecédo do Termo de Credenciamento, os demais documentos serdo devolvidos apds
0 término da sessdo do Pregao.

4.2. Nenhum interessado podera representar mais de uma empresa.

4.3. As licitantes deverdo apresentar declaracdo dando ciéncia de que cumprem
plenamente os requisitos de habilitacdo (Anexo V1), como condi¢do para a participacdo na
presente licitacdo, e apresentardo, em envelopes separados, a documentacéo de habilitagdo e
as propostas comerciais. (A referida declaracdo devera ser apresentada juntamente com o
documento de credenciamento).

4.4. As licitantes que se enquadram como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte,
nos termos da Lei Federal 123/06 e Lei Municipal 143/11, deverdo apresentar declaracéo
para microempresa e empresa de pequeno porte (Anexo VII), como condicdo de obter o
beneficio da Lei na Fase de Lances Verbais na presente licitacdo, e apresentardo, em
envelopes separados, a documentacgdo de habilitacdo e as propostas comerciais. (A referida
declaracdo devera ser apresentada juntamente com o documento de credenciamento).

4.5. Declarado encerrado o credenciamento pelo Pregoeiro, ndo serdo admitidos novos
proponentes.

4.6. Aberta a sessdo, o0s interessados ou seus representantes apresentardo a declaracdo de que
trata o item 4.3 deste edital, dando ciéncia de que cumprem plenamente 0s requisitos de
habilitacdo e, em seguida, o Pregoeiro procedera ao recebimento dos envelopes n°. 01 (Proposta
Comercial) e n°. 02 (Documentacdo para Habilitacdo) de todas as licitantes credenciadas.

5. DAS PROPOSTAS

5.1. Da apresentagéo da proposta:

5.1.1. A “Proposta Comercial” devera ser apresentada em conformidade com o formuldrio
“Modelo de Proposta Comercial” — Anexo Il (de preferéncia no proprio formulario), sem rasuras,
emendas ou entrelinhas, assinadas, de modo a se identificar, indubitavelmente, a respectiva
licitante. Em seguida, deve ser inserida em envelope lacrado, de preferéncia opaco, em cuja face
externa devera constar:
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PREFEITURA MUNICIPAL DE MONTE SIAO/MG
ENVELOPE n° 01 — “PROPOSTA COMERCIAL”

PREGAO PRESENCIAL PP n° 005/2023

(razéo social ou nome comercial da licitante e endereco completo)

5.2. A proposta comercial devera conter os seguintes requisitos:

a) Nome, endereco, telefone, e-mail, dados bancarios da empresa proponente e nimero do CNPJ

constante da Proposta Comercial devera ser o mesmo da empresa habilitada;

b) atendimento as especificacdes do objeto, conforme Termo de Referéncia e Proposta Comercial

(Anexos I e I1);

C) uma unica cotacdo de preco para cada item da “Proposta Comercial” (Anexo III);

d) os precos apresentados deverdo ser expressos em Reais, com até 02 (duas) casas decimais apds

avirgula;

e) validade da proposta de, no minimo, 60 (sessenta) dias, a partir da apresentacdo (data da

entrega dos envelopes);

f) indicacdo do prazo e das condi¢cbes de garantia, respeitado os limites especificados no item 6

deste Pregéo;

g) os precos deverdo abranger todas as despesas incidentes sobre o objeto da licitacdo (impostos,

contribuicgdes, frete, seguros etc.) bem como descontos porventura concedidos;

h) DEVERA SER ENTREGUE TAMBEM A PROPOSTA DIGITAL, que devera ser solicitada
pela licitante por e-mail nos seguintes enderecos: licitacao@montesiao.mg.gov.br.

5.3. O prazo para inicio da prestacdo dos servicos sera no maximo de 24 (vinte e quatro) horas,
contados a partir do recebimento da ordem de servico, expedida pelo Departamento competente da
Contratante.

5.4. O valor proposto pela Contratada sera fixo e irreajustavel, pelo periodo minimo de 12 (doze)
meses.
5.4.1 Os precgos unitarios dos servicos objeto deste contrato, desde que observado o interregno
minimo de 12 (doze) meses, contado da data limite para apresentacdo da proposta de precos pela
licitante no Pregédo Presencial 005/2023, ou, nos reajustes subsequentes ao primeiro, da data de
inicio dos efeitos financeiros do Ultimo reajuste ocorrido, poderdo ser reajustados utilizando-se a
variacdo do Indice Nacional de Pregos ao Consumidor — INPC, mantido pelo Instituto Brasileiro
de Geografia Estatistica — IBGE, acumulado em 12 (doze) meses, com base na seguinte formula:
Férmula de Calculo:
R=(L—l0).P

lo
Onde:
a) para o primeiro reajuste:
R = reajuste procurado;
| = indice relativo ao més do reajuste;
lo = indice relativo ao més da data limite para apresentacdo da proposta; P = preco atual dos
Servigos;
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b) para os reajustes subsequentes: R = reajuste procurado;

| = indice relativo ao més do novo reajuste;

lo = indice relativo ao més do inicio dos efeitos financeiros do ultimo reajuste efetuado;

5.4.2. Os reajustes deverdo ser precedidos de solicitacdo da CONTRATADA.

5.4.3. Caso a CONTRATADA néo solicite tempestivamente o reajuste e prorrogue o contrato sem
pleiteé-lo, ocorrerd a preclusdo do direito.

5.4.4. Também ocorrera a preclusdo do direito ao reajuste se o pedido for formulado depois de
extinto o contrato.

5.4.5. O reajuste terd seus efeitos financeiros iniciados a partir da data de aquisi¢do do direito da
CONTRATADA, nos termos do item 5.4 desta clausula.

5.4.6. O percentual final do reajuste ndo podera ultrapassar o percentual limite de crescimento da
despesa publica para o exercicio

6. DA GARANTIA

6.1. A licitante vencedora deverd prestar os servigos dentro dos padrdes exigidos pelo presente
edital e anexos.

6.2. A licitante vencedora devera realizar os procedimentos contratados, de acordo com a melhor
técnica e com a observancia de toda a legislagcdo em vigor aplicavel a prestagdo dos servigos.

6.3. Além das condicOes especificadas nos itens anteriores, aplicam-se as condi¢des de garantia
as disposicdes do Cddigo Civil e do Cadigo de Defesa do Consumidor.

7. DA ANALISE DAS PROPOSTAS E LANCES VERBAIS

7.1. Apos a abertura do Envelope n® 01 (Proposta Comercial), o Pregoeiro, juntamente com a
Equipe de Apoio, procedera a verificacdo da conformidade das propostas, classificando-as.

7.2. No curso da sessdo, 0 autor da proposta escrita de menor valor e aqueles que tenham
apresentado valores sucessivos e superiores em até 10% (dez por cento) relativamente a de menor
preco por item, poderdo fazer lances verbais de forma sucessiva, em valores distintos e
decrescentes.

7.3. Nao havendo pelo menos trés ofertas nas condi¢Bes definidas no subitem anterior, poderdo
os autores das melhores propostas, até o maximo de trés, oferecer lances verbais e sucessivos,
quaisquer que sejam os precos oferecidos nas propostas escritas.

7.4. Caso duas ou mais propostas escritas apresentarem precos iguais, serd realizado sorteio para
determinacédo da ordem de oferta dos lances.
7.4.1.E vedada a oferta de lance com vista ao empate.

7.5. As licitantes selecionadas, conforme itens 7.2 e 7.3 desta Clausula, serdo convocadas pelo
Pregoeiro, individualmente, para a etapa de apresentacdo de lances verbais, de forma sequencial, a
partir da proposta classificada de maior prego e as demais, em ordem decrescente de valor, até a
obtenc¢édo da melhor proposta.
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7.6. A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pelo Pregoeiro, implicara na
exclusdo da licitante da fase de lances verbais e na manutencéo do Ultimo preco apresentado pela
licitante, para efeito de ordenacédo das propostas.

7.7. Aplicam-se subsidiariamente, no que couberem, as normas constantes da Lei Federal n°.
123/06 e Lei Municipal n°. 143/11.

7.7.1 Como critério de desempate, preferéncia de contratacdo para as microempresas € empresas
de pequeno porte.

7.7.2. O intervalo percentual estabelecido sera de até 5% (cinco por cento) superior ao melhor
preco.

7.7.3. Ocorrendo o empate, proceder-se-a da seguinte forma:

| - a microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada podera apresentar proposta
de preco inferior aquela considerada vencedora do certame, situacdo em que sera adjudicado em
seu favor o objeto licitado;

Il - ndo ocorrendo a contratacdo da microempresa ou empresa de pequeno porte, na forma do
inciso | do item 7.7.3., serdo convocadas as remanescentes que porventura se enquadrem na
hipétese do item 7.7.2, na ordem classificatoria, para o exercicio do mesmo direito;

Il - no caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos no item 7.7.2, sera realizado sorteio
entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

7.7.4. Na hipétese da ndo contratacdo nos termos previstos no item 7.7.3., o objeto licitado sera
adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do certame.

7.7.5. O disposto no item 7.7.3. somente se aplicard quando a melhor oferta inicial ndo tiver sido
apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte.

7.8. O ndo atendimento as especificacdes exigidas no Edital implicara na desclassificacdo da
Proposta Comercial da licitante.

8. DA DOCUMENTAGCAO PARA HABILITACAO

8.1. A documentacdo para habilitacdo devera ser apresentada em envelope lacrado, em cuja
face externa devera constar os seguintes dizeres:

A

PREFEITURA MUNICIPAL DE MONTE SIAO/MG

ENVELOPE n° 02 - “DOCUMENTACAO PARA HABILITACAO”
PREGAO PRESENCIAL PP n° 005/2023

(razéo social ou nome comercial da licitante e endereco completo)

8.2. A licitante que ofertar o menor preco por item deverd apresentar 0s seguintes
documentos:

8.2.1. prova de habilitacdo juridica:
8.2.1.1. cOpia da cédula de identidade do representante legal da empresa;
8.2.1.2. registro comercial, no caso de empresa individual,
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8.2.1.3. ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais, e no caso de sociedade por acdes, acompanhado de
documentos de eleicdo de seus administradores;

8.2.1.4. inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhado de prova da
diretoria em exercicio;

8.2.1.5. decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacao para funcionamento expedido pelo érgéo
competente, quando a atividade assim o exigir.

8.2.2. prova de regularidade fiscal e trabalhista, conforme o caso:

8.2.2.1. prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

8.2.2.2. prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver, relativo
ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual,

8.2.2.3. prova de regularidade (Certiddo(6es) de Quitacdo de Tributos inscritos E ndo inscritos
em Divida Ativa) para com a Fazenda Nacional/INSS, Estadual (para as empresa situadas no
Estado de Sdo Paulo sao duas certiddes distintas) e Municipal do domicilio ou sede do licitante
ou outra equivalente na forma da lei;

8.2.2.4. prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS,
emitida pela Caixa Econdmica Federal,

8.2.2.5. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei no 5.452, de 1o de maio de 1943.” (NR) — Certiddo Negativa
de Débitos Trabalhistas (CNDT));

8.2.2.6. - declaracdo, sob as penalidades cabiveis, de inexisténcia de fato superveniente impeditivo
de habilitacdo (Modelo Anexo 1V), ficando ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias
posteriores.

8.2.2.7. As microempresas e empresas de pequeno porte deverdo apresentar toda a documentacéo
exigida para efeito de comprovacdo de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma
restricao.

8.2.2.7.1. Caso algum documento fiscal esteja vencido, serd concedido o prazo de cinco dias Uteis,
conforme a Lei Complementar n°. 123/06 e Lei Municipal n® 1837/08, as licitantes que
comprovarem estar enquadradas como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, nos termos
da Lei Complementar n° 123/06.

8.2.3. Declaracéo expressa de que o licitante ndo emprega trabalhador nas situagdes previstas no
inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal, assinada pelo representante legal do licitante.
8.2.3.1. Caso o licitante empregue menor, a partir de quatorze anos, na condi¢do de aprendiz,
deverd incluir tal informacéo na declaracéo solicitada no item anterior.

8.2.4. Documentacdo relativa a qualificacdo técnica:

8.2.4.1. Comprovacdo de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas com o objeto da licitacdo, a ser demonstrada mediante apresentacdo de atestado
fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado;
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8.2.5. Documentacéo relativa & qualificacdo econdmico-financeira:

8.2.5.1. Certidao negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede da licitante
vigente, sendo possivel a participacdo de empresas em recuperacdo judicial, desde apresentada
certiddo emitida em instancia competente, que certifique que a empresa encontra-se apta
econdmica e financeiramente a participar em procedimentos licitatorios.

8.3. Os documentos exigidos neste edital poderdo ser apresentados em original ou por qualquer
processo de copia legivel, autenticada por cartério competente, com exce¢do dos extraidos pela
internet.

8.3.1. Serdo admitidas fotocOpias sem autenticacdo cartorial, desde que 0s respectivos originais
sejam apresentados ao Pregoeiro ou a Equipe de Apoio para autenticacéo, ap0s a protocolizacao;
8.3.2. Os documentos mencionados neste Titulo ndo poderdo ser substituidos por qualquer tipo de
protocolo, ou apresentados por meio de fitas, discos magnéticos e filmes.

8.4. Os documentos que ndo possuirem prazo de vigéncia estabelecido pelo 6rgdo expedidor,
deverdo ser datados dos Ultimos 180 (cento e oitenta) dias até a data de abertura do Pregéo.

8.5. A auséncia de documento ou a apresentacdo dos documentos de habilitacdo em desacordo
com o previsto neste Titulo inabilitara o licitante, sendo aplicado o disposto no subitem 9.3.1.

8.6. Uma vez incluido no processo licitatério, nenhum documento sera devolvido, salvo se
original a ser substituido por copia reprografica autenticada.

9. DA ANALISE DA DOCUMENTACAO PARA HABILITACAO

9.1. Encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas, 0 Pregoeiro procedera a abertura
dos envelopes n° 02, contendo a Documentacdo para Habilitacdo da licitante que apresentou a
melhor proposta, para verificacdo do atendimento das condi¢6es fixadas no Edital.

9.2. Verificado o atendimento das condicGes e exigéncias fixadas no Edital, serd declarada a
licitante vencedora.

9.3. Caso a licitante desatenda as exigéncias habilitatorias, o Pregoeiro examinard a oferta
subsequente, verificando a sua documentacéo, na ordem de classificagéo, e assim, sucessivamente,
até a apuracdo de uma proposta que atenda ao Edital, sendo a respectiva licitante declarada
vencedora e a ela adjudicado o objeto do certame.

9.3.1. As empresas que ndo atenderem aos requisitos de habilitacdo estardo sujeitas as
penalidades previstas na Legislagéo.

9.4. Todos os documentos da licitante vencedora serdo colocados a disposi¢do dos presentes
para exame e rubrica, podendo qualquer licitante manifestar imediata e motivadamente a intencdo
de recorrer, conforme previsto na Clausula 18 deste Edital;

9.4.1. Caso haja manifestacdo de interposicdo de recurso, os envelopes lacrados, contendo a
documentacao de habilitacdo dos demais proponentes, serdo rubricados por todas as licitantes e
retidos até a homologacdo do procedimento. Decorrida a fase de homologagdo, os envelopes
ficardo a disposicdo para retirada, no maximo de 30 (trinta) dias, na Diviséo de Licitacdes. Apos
esse periodo, estes envelopes serdo eliminados.
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9.5. N&o havendo manifestacdo de recurso, serdo devolvidos os envelopes lacrados contendo
a documentacdo de habilitacdo das demais licitantes.

9.6. No caso de impedimento da licitante vencedora em fornecer o objeto ou se a mesma for
desclassificada, sem prejuizo da aplicacdo das sanc¢des cabiveis, a Administracdo podera convocar
as demais licitantes para negociacdo e apresentacdo de nova documentacdo para habilitacéo,
observada a ordem de classificagdo e a validade da Proposta Comercial.

10 DO CRITERIO DE JULGAMENTO

10.1. O critério de julgamento das propostas serd 0 menor preco por item e a adjudicacdo do
objeto licitado sera por item.

10.2. Serdo desclassificadas as propostas que ndo atenderem as exigéncias desta licitacdo, bem
como aquelas que apresentarem precos excessivos, assim considerados aqueles que estiverem
acima do preco de mercado e pesquisados por esta, ou seja, apresentem valores da média dos
precos orgados pela Prefeitura Municipal, ou manifestamente inexequiveis, nos termos do artigo
48 da Lei n°. 8.666/93.

11 DAS CONDICOES DE PRESTACAO DE SERVICOS

11.1. O contrato do objeto da licitacdo vigorard até 31 de dezembro de 2023, podendo ser
prorrogado nos moldes do artigo 57 da Lei 8.666/93, e devera ter inicio em até 24 (vinte e quatro)
horas ap0s a assinatura do contrato.

11.2. A Contratada devera realizar os procedimentos contratados, de acordo com a melhor técnica
e com a observancia de toda a legislacdo em vigor aplicavel a prestacdo dos servicos.

11.3. A Contratada responsabilizar-se-a por acidentes e prejuizos que venha a causar a terceiros,
por sua culpa, negligéncia ou impericia;

11.4. A licitante vencedora sera responsavel em fornecer profissionais qualificados, combustivel,
impostos, trabalho remoto e presencial,

11.5. A licitante vencedora deverd prestar os servicos de digitalizagdo de documentos,
Normatizacdo dos regramentos para temporalidade dos documentos a serem arquivados;
Organizacdo e guarda de documentos fisicos e digitalizados para consulta publica; Montagem do
arquivo municipal constante dos servigos acima expostos; Acompanhamento de funcionérios no
tocante ao servico a ser prestado; Classificacdo de documentos; -Digitalizacdo formato original,
colorido com qualidade 250dpi; Salvamento em nuvem (prefeitura); Normatizacdo para
regulamentacéo.

11.6. Fica estabelecido que a Contratada ndo transferira no todo ou em parte, servicos objeto do
contrato, sem autorizacdo expressa da Prefeitura Municipal;
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11.7. Correra por conta da Contratada todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execucdo do contrato, conforme disposicdo do Art. 71 da Lei Federal
8.666/93.

11.8. A Prefeitura ndo manterd nenhuma vinculacdo com os profissionais contratados pela
contratada, especialmente quantos aos encargos trabalhistas e previdenciarios.

11.9. O objeto da licitacdo sera recebido provisoriamente no prazo de até 20 (vinte) dias, para a
verificacdo da conformidade com a especificacdo, e definitivamente no prazo de até 40 (quarenta)
dias, mediante recibo passado pelo Setor Responsdvel da Diretoria de Saude da Prefeitura
Municipal.

11.10. Os servigos prestados deverdo ser executados dentro do melhor padrdo de qualidade e
confiabilidade, através de mao-de-obra técnica especializada, de modo a garantir a qualidade dos
Servigos.

11.11. No documento fiscal as especificacbes devem ser feitas de modo idéntico aquelas
apresentadas na nota de empenho.

11.12. Se 0 servico prestado ndo corresponder as especificacdes solicitadas, o contrato sera
imediatamente rescindido, e as quantias eventualmente pagas deverdo ser devolvidas acrescidas de
juros de mora e correcdo monetaria e multa administrativa incidente, na forma do disposto na
clausula 17 do presente edital.

12. DA CONTRATACAO

12.1.  Encerrado o procedimento licitatorio, o representante legal da proposta vencedora sera
convocado para firmar o termo de contrato ou instrumento equivalente, conforme Minuta
Contratual - Anexo VIII, e da proposta aceita.

12.2. O adjudicatario deverd comprovar a manutencdo das condi¢des demonstradas para
habilitacdo para assinar o contrato.

12.3.  Caso o adjudicatario ndo apresente situacdo regular no ato da assinatura do contrato, ou
recuse-se a assinad-lo, serdo convocados os licitantes remanescentes, observada a ordem de
classificacéo, para celebrar o contrato.

12.4. O representante legal da proposta vencedora devera assinar o contrato, dentro do prazo
maximo de 02 (dois) dias Uteis a contar do recebimento da comunicagéo.

12.5.  Qualquer solicitacdo de prorrogagdo de prazo para assinatura do contrato ou instrumento
equivalente, decorrente desta licitacdo, somente sera analisada se apresentada antes do decurso do
prazo para tal e devidamente fundamentada.

12.6.  Se a empresa considerada vencedora deixar de assinar o contrato ou o termo equivalente
no prazo de 02 (dois) dias Uteis, contados da data do recebimento da convocacao, sem que tenha

Rua Mauricio Zucato, 111 — Centro — CEP 37580-000
E-mail: licitacao@montesiao.mg.gov.br — Tel.: (35) 3465 4793



Prefeitura Municipal de Monte Siao
Estancia Hidromineral — Capital Nacional da Moda Tricd

Diretoria Administrativa — Divisdo de Licitagdes
Portal: www.montesiao.mg.gov.br

solicitado prorrogacdo de prazo mediante justificativa, por escrito, e aceita pelo Municipio de
Monte Sido, poderdo ser convocados os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para
fazé-lo em igual prazo e nas mesmas condi¢cdes propostas pela primeira classificada, podendo
optar por revogar a licitagdo, nos termos do art. 64, § 2°, da Lei Federal n°. 8.666/93.

12.7.  Fica designado como local para assinatura do Contrato a sede da Prefeitura Municipal, no
endereco mencionado no preambulo deste Edital.

12.8.  A(s) licitante(s) vencedora(s) obriga(m)-se a aceitar 0s acréscimos ou supressdes que se
fizerem necessarios, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor total, conforme § 1° do art. 65 da
Lei Federal n°. 8.666/93.

13. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

13.1.  Efetuar o pagamento a Contratada, de acordo com a forma e prazo estabelecidos neste
Edital.

13.2.  Aprovar ou rejeitar os servicos prestados pela Contratada dentro do prazo de até 40
(quarenta) dias apds a efetiva prestacdo dos servicos.

14. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

14.1. Prestar 0s servi¢os, objeto da contratacdo, em conformidade com os prazos, especificacdes e
demais condi¢des constantes deste Edital e da “proposta comercial” da Contratada;

14.2. Servigos prestados deverdo ser executados dentro do melhor padrdo de qualidade e
confiabilidade, através de méo-de-obra técnica especializada, de modo a garantir a qualidade dos
Servigos;

14.3. A Contratada deveré realizar os procedimentos contratados, de acordo com a melhor técnica
e com a observancia de toda a legislacdo em vigor aplicavel a prestacdo dos servigos.

14.4. A Contratada responsabilizar-se-a por acidentes e prejuizos que venha a causar a terceiros,
por sua culpa, negligéncia ou impericia;

14.5. A Contratada devera prestar os servicos de digitalizacdo de documentos, Normatizacdo dos
regramentos para temporalidade dos documentos a serem arquivados; Organizacdo e guarda de
documentos fisicos e digitalizados para consulta publica; Montagem do arquivo municipal
constante dos servigos acima expostos; Acompanhamento de funcionarios no tocante ao servigo a
ser prestado; Classificacdo de documentos; -Digitalizacdo formato original, colorido com
qualidade 250dpi; Salvamento em nuvem (prefeitura); Normatizagédo para regulamentacéo.

14.6. O objeto da licitacdo sera recebido provisoriamente no prazo de até 20 (vinte) dias, para a
verificacdo da conformidade com a especificacdo, e definitivamente no prazo de até 40 (quarenta)
dias, mediante recibo passado pelo Setor Responsavel da Diretoria de Saude da Prefeitura
Municipal.
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14.7. Responder por qualquer dano pessoal e/ou material causado, direta ou indiretamente, a
Contratante ou a terceiros, decorrente de culpa ou dolo, em razdo da execucdo do objeto da
contratacao;

14.8. Manter, durante toda a vigéncia deste contrato, em compatibilidade com as obrigac6es por
ela assumidas, todas as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo, devendo
comunicar a0 CONTRATANTE, imediatamente, qualquer alteracdo que possa comprometer a
manutencdo do contrato;

14.9. Cumprir as condi¢Oes de garantia especificadas no Capitulo 6 deste Pregdo e na “proposta
comercial” da Contratada;

14.10. Prestar os servigos, o objeto da contratacdo, no prazo constante de sua “proposta
comercial”, contado a partir da data do recebimento da Nota de Empenho;

14.11. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, 0 objeto da contratacdo, sem prévia e
expressa anuéncia da Contratante;

14.12. Responsabilizar-se por todas as despesas diretas e indiretas, bem como pelos impostos e
taxas devidos aos érgdos federal, estadual e municipal, diérias, refeicdes, estadias, combustiveis,
transporte de pessoal e equipamentos, acidentes de transito contra terceiros, de seu pessoal em
servico e outros correlatos, com ou sem vinculos empregaticios, ndo assumindo a Prefeitura sob
nenhuma hipotese as despesas aqui relacionadas.

15. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO E DOTACAO ORCAMENTARIA

15.1. Os pagamentos serdo efetuados em até 30 (trinta) dias pela Tesouraria da Prefeitura,
em parcelas correspondentes as requisicoes, apos a efetiva prestacdo dos servicos, atestada pela
requisicdo expedida pelo Departamento competente. A contratada deverd apresentar a Nota de
Empenho e nota(s) fiscal(is) correspondente (s) que sera(ao) atestada(s) pela Administracao.

15.2. No ato da retirada da nota de empenho e/ou ordem de fornecimento a empresa devera
apresentar, em compatibilidade com as obrigacdes por ela assumidas, todas as condicGes de
habilitacdo exigidas na licitacao.

15.3. As despesas correrdo a conta da seguinte dotagdo orcamentaria:
0102010412200012004-339039 — Ficha: 066.

16. INEXECUCAO E DA RESCISAO DO CONTRATO

16.1. Pela inexecucdo total ou parcial do Contrato, a Administragdo podera, garantida a prévia
defesa, aplicar ao Contratado as sanc¢Ges previstas nos incisos I, 111 e IV do art. 87 da Lei Federal
n°® 8.666/93 e multa de 25% (vinte e cinco por cento) sobre o valor do contrato.

16.2. A rescisdo contratual podera ser:
16.2.1. Determinada por ato unilateral e escrito da Administracdo, nos casos enumerados nos
incisos | a X1l e XVII do art. 78 da Lei Federal n® 8.666/93;
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16.2.2. Amigavel, por acordo entre as partes, mediante autorizagdo escrita e fundamentada da
autoridade competente, reduzida a termo no processo licitatorio, desde que haja conveniéncia da
Administracgéo.

16.3. A inexecucao total ou parcial do Contrato enseja sua rescisdo pela Administracdo, com as
consequéncias previstas no item 16.1.

16.4. Constituem motivos para rescisdo do contrato os previstos no art. 78 da Lei Federal n°.
8666/93.

16.4.1. Em caso de rescisdo prevista nos incisos XIl a XVII do art. 78 da Lei n° 8.666/93, sem que
haja culpa da Contratada, sera esta ressarcida dos prejuizos regulamentares comprovados, quando
o0s houver sofrido.

16.4.2. A rescisdo contratual de que trata o inciso | do art. 78 acarreta as consequéncias previstas
no art. 80, incisos | a IV, ambos da Lei n° 8.666/93.

17. DAS PENALIDADES

17.1. Ocorrendo mora na execucdo contratual, a CONTRATADA sera aplicada a multa de 4%
(quatro inteiros pontos percentuais) por dias de atraso injustificado, limitada a 05 (cinco) dias Uteis
e aplicada sobre o valor total atualizado do objeto da contratacéo.

17.2. Pela inexecucdo parcial ou total do Contrato, sempre por circunstancia que lhe seja
imputavel, a CONTRATADA estara sujeita a aplicacdo das seguintes penalidades, garantida a
defesa prévia, de conformidade com o artigo 87 da Lei n° 8.666/93:

a) Adverténcia formal, na ocorréncia de descumprimento de qualquer das regras estabelecidas
neste Pregdo para a contratacao;

b) Multa didria de 0,5% (cinco décimos por cento) do valor total atualizado do objeto da
contratacdo, a critério da Administracdo, na ocorréncia de atraso injustificado na entrega do
objeto, a partir do dia imediato ao do vencimento do prazo estipulado até a data da efetiva
execucéo;

¢) Multa correspondente a 10% (dez por cento) do valor total atualizado do objeto da contratagéo
quando a licitante vencedora der causa a inexecucao total ou parcial do contrato, por fato que
Ihe seja imputavel, excetuada a hipotese prevista no item anterior;

d) Suspensdo temporéaria do direito de licitar e de contratar com a Prefeitura Municipal de Monte
Sido, pelo prazo que a mesma fixar e que serd arbitrado de acordo com a natureza e gravidade
da falta, respeitando o limite de 02 (dois) anos, sem prejuizo da aplicacdo das multas;

e) Declaragéo de inidoneidade da CONTRATADA para licitar ou contratar com a Administragdo
Publica, em funcdo da natureza ou gravidade da falta cometida, sem prejuizo da aplicacao das
multas incidentes.
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17.3. A penalidade de multa sujeita-se aos juros moratérios de 1% (um por cento) ao més e a
administracdo poderd descontar do primeiro pagamento que fizer & Contratada, ap6s a sua
imposicdo, ou, ainda, quando for o caso, cobrada judicialmente.

17.4. As penalidades de que tratam as letras “b” e “c” do subitem 17.2. serdo aplicadas
independentemente e sem prejuizo do direito da Administracdo de pleitear indenizacdes por
perdas, danos e outras cabiveis.

18. DAS IMPUGNACOES AO EDITAL

18.1. A interposicdo de eventuais impugnacdes deverd observar o disposto no artigo 41 da Lei
n°8666/93.

18.2. As impugnacdes deverdo ser protocolizadas junto ao Setor de Protocolo da Prefeitura
Municipal de Monte Sido/MG, A/C do Pregoeiro, situada na Rua Mauricio Zucato, 111, Centro,
Monte Si&o/MG, no horério das 10 as 16 horas.

18.3. Nao serdo aceitos recursos ou impugnagdes apresentados via “fax”, “internet”, ou pelo
correio.

19. DOS RECURSOS

19.1. Declarada a vencedora, qualquer licitante podera manifestar imediata e motivadamente a
intencdo de recorrer, quando lhe sera concedido o prazo de 03 (trés) dias para, querendo,
apresentar as razfes do recurso, que nao tera efeito suspensivo, ficando as demais licitantes desde
logo intimadas para apresentar contrarrazdes do recurso em igual nimero de dias que comegarédo a
correr do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vistas imediata dos autos.

19.1.1. As razBes do recurso e contrarrazdes do recurso deverdo ser protocolizadas junto ao Setor
de Protocolo da Prefeitura Municipal de Monte Sido/MG, A/C da Pregoeira, situada na Rua
Mauricio Zucato, 111, Centro, Monte Sido/MG, no horério das 10 as 16 horas ou por meio
eletronico pelo e-mail licitacao@montesiao.mg.gov.br.

19.2. O acolhimento de recurso importara a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

19.3. A falta de manifestacdo imediata e motivada da licitante importara na decadéncia do
direito e recurso e a adjudicacdo do objeto da licitagcdo pela Pregoeira ao vencedor.

20. DAS DISPOSICOES FINAIS

20.1. As decisbes da autoridade superior e do Pregoeiro serdo publicadas por afixagdo no atrio
da Prefeitura Municipal de Monte Sido/MG.

20.2. A participacdo do licitante nesta licitacdo implica no conhecimento integral dos termos e
condic@es inseridas neste edital, bem como das demais normas legais que disciplinam a matéria.

Rua Mauricio Zucato, 111 — Centro — CEP 37580-000
E-mail: licitacao@montesiao.mg.gov.br — Tel.: (35) 3465 4793


mailto:licitacao@montesiao.mg.gov.br

Prefeitura Municipal de Monte Siao
Estancia Hidromineral — Capital Nacional da Moda Tricd

Diretoria Administrativa — Divisdo de Licitagdes
Portal: www.montesiao.mg.gov.br

20.3. A presente licitacdo ndo importa, necessariamente, em contratacdo, podendo o Municipio
de Monte Sido revoga-la, no todo ou em parte, por razdes de interesse publico, derivadas de fato
superveniente comprovado ou anula-la por ilegalidade, de oficio ou por provocacdo mediante ato
escrito e fundamentado, disponibilizado no sistema para conhecimento dos participantes da
licitacdo.

20.4. O Municipio de Monte Sido podera prorrogar, a qualquer tempo, 0s prazos para
recebimento das propostas ou para sua abertura.

20.5. Para atender a seus interesses, 0 Municipio de Monte Sido reserva-se o direito de alterar
guantitativos, sem que isto implique alteracdo dos pregos unitarios ofertados, obedecidos os
limites estabelecidos no § 1° do art. 65, da Lei Federal n° 8.666/93.

20.6. Aplicam-se subsidiariamente ao presente Procedimento Licitatério, no que couberem, as
normas constantes da Lei Federal n® 123/06 e Lei Municipal n® 143/11, notadamente quanto a
classificacdo de propostas, formulagéo de lances e habilitagéo.

20.7. E vedado expressamente o uso do nome, de quaisquer informacdes ou documentos da
Prefeitura Municipal de Monte Sido sem sua prévia autorizacao.

20.8. Em qualquer fase deste procedimento a Comissdo Municipal de Licitaces ou autoridade
superior podera solicitar as participantes esclarecimentos eventualmente necessarios relativamente
a documentacdo para a Habilitacdo ou a proposta apresentada.

20.9. A Comissdao Municipal de Licitagdes pode transformar o processo em diligéncia para a
apuracdo de dados e condicdes indispensaveis ao julgamento das propostas, bem como se valer
dos préstimos de pessoas credenciadas para auxilia-la no exame e andlise das propostas.

20.10. Constatada a ndo veracidade de qualquer das informagdes ou documentos fornecidos pela
empresa licitante, podera ela sofrer, além da declaracdo de inidoneidade, outras sancdes
determinadas pela Prefeitura, na forma da Lei, mesmo que a licitante ndo tenha sido contratada.

20.11. A Prefeitura Municipal de Monte Sido reserva-se o direito de, a qualquer tempo, solicitar a
comprovacdo e verificar o fiel cumprimento do contrato, de propor modificagbes nas
especificacOes técnicas dos servicos solicitados, visando adapta-los a sua viabilidade, bem como
complementa-los ou detalhd-los quando julgar conveniente, utilizando para tanto elementos
disponiveis e praticados no mercado.

20.12. Copia deste edital estara disponivel no quadro de avisos no hall de entrada da sede da
Prefeitura Municipal de Monte Sido e podera ser obtido no site oficial www.montesiao.mg.gov.br
ou junto a Comissdo Permanente de Licitacdo, no horario de 10 as 16 horas.

20.13. O pregoeiro, no interesse da Administracdo, podera relevar omissdes puramente formais
observadas na documentacdo e proposta, desde que ndo contrariem a legislacdo vigente e nédo
comprometam a lisura da Licitacdo, sendo possivel a promogdo de diligéncia destinada a
esclarecer ou a complementar a instrucao do processo.
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20.14. Fica eleito o foro da Comarca de Monte Sido, Estado de Minas Gerais, para solucionar
quaisquer questdes oriundas desta licitacdo.

Monte Sido, 28 de fevereiro de 2023.

DANIELI ANTONIA DOMINGUES DE FARIA
Chefe da Diviséo de Licitacéo

AMANDA GARCIA DOMINGUES MARIA ANTONIETA DIAS FIRMINO
Agente de Turismo Engenheira Civil

ALLESSANDRA REGINA ALVES
Pregoeira Oficial
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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA
1. Do Objeto: Prestacdo de servigos especializados para classificacdo, organizacdo e
armazenamento de documentos da Prefeitura Municipal de Monte Sido, conforme quantidades e
especificacOes abaixo:

VALOR VALOR

ITEM DESCRICAO DO PRODUTO QTE | UNID. UNIT. TOTAL

CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA A PRESTACAO DE SERVIGO DE
CLASSIFICAGAO, ORGANIZAGAO, DIGITALIZAGAO E ARMAZENAMENTO DE DOCUMENTOS.
CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA A PRESTAGAO DE SERVIGO DE
CLASSIFICAGAO, ORGANIZAGAO E ARMAZENAMENTO DE DOCUMENTOS DA PREFEITURA
MUNICIPAL DE MONTE SIAOQ,

TOTAL DE FOLHAS: 600.000

TOTAL DE FOLHAS MES: 25.000 A 30.000 FOLHAS/MES

DIGITALIZAGAO DE DOCUMENTOS

- NORMATIZAGAO DOS REGRAMENTOS PARA TEMPORALIDADE DOS DOCUMENTOS A
SEREM ARQUIVADOS;

_ORGANIZAGAO E GUARDA DE DOCUMENTOS FiSICOS E DIGITALIZADOS PARA CONSULTA
PUBLICA,;

-MONTAGEM DO ARQUIVO MUNICIPAL CONSTANTE DOS SERVIGCOS ACIMA EXPOSTOS;
-ACOMPANHAMENTO DE FUNCIONARIOS NO TOCANTE AO SERVIGO A SER PRESTADO.

1 [BENEFICIOS 12 Y 8.900,00 106.800,00
-ECONOMIA DE ESPAGO FiSICO;

-RAPIDEZ NA BUSCA DE DOCUMENTOS (ORGANIZAGAO);

-CONTROLE DE DOCUMENTOS HISTORICOS DA PREFEITURA,;

_SEGURANCA JURIDICA NA APRESENTACAO DE DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA
PRESTAGAO DE CONTAS DE LONGAS DATAS.

EMPENHOS E CONVENIOS (SERVICO ENGLOBA)

-CLASSIFICAGAO DE DOCUMENTOS;

-DIGITALIZAGAO FORMATO ORIGINAL, COLORIDO COM QUALIDADE 250DPI;
-SALVAMENTO EM NUVEM (PREFEITURA);

NORMATIZACAO PARA REGULAMENTAGAOQ;

OBS: DESPESA POR CONTA DA EMPRESA

-FUNCIONARIO;

-COMBUSTIVEL E IMPOSTOS

-TRABALHO REMOTO E PRESENCIAL.

2. Dos Prazos e Condigdes de Entrega:

2.1. O contrato do objeto da licitagdo vigorara até 31 de dezembro de 2023, podendo ser
prorrogado nos moldes do artigo 57 da Lei 8.666/93, e devera ter inicio em até 24 (vinte e quatro)
horas ap0s a assinatura do contrato.

2.2. A Contratada devera realizar os procedimentos contratados, de acordo com a melhor técnica
e com a observancia de toda a legislacdo em vigor aplicavel a prestacao dos servicos.

2.3. A Contratada responsabilizar-se-a por acidentes e prejuizos que venha a causar a terceiros,
por sua culpa, negligéncia ou impericia;

2.4. A licitante vencedora sera responsavel em fornecer profissionais qualificados, combustivel,
impostos, trabalho remoto e presencial;

2.5. Fica estabelecido que a Contratada ndo transferird no todo ou em parte, servigos objeto do
contrato, sem autorizacdo expressa da Prefeitura Municipal;

2.6. Correrad por conta da Contratada todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execucdo do contrato, conforme disposi¢do do Art. 71 da Lei Federal
8.666/93.

2.7. A Prefeitura ndo manterd nenhuma vinculacdo com os profissionais contratados pela
contratada, especialmente quantos aos encargos trabalhistas e previdenciarios.
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2.8. Prestar os servicos de digitalizacdo de documentos, Normatizacdo dos regramentos para
temporalidade dos documentos a serem arquivados; Organizacdo e guarda de documentos fisicos e
digitalizados para consulta publica; Montagem do arquivo municipal constante dos servigos acima
expostos; Acompanhamento de funcionérios no tocante ao servigo a ser prestado; Classificacdo de
documentos; -Digitalizacdo formato original, colorido com qualidade 250dpi; Salvamento em
nuvem (prefeitura); Normatizacdo para regulamentacao;

2.9. O objeto da licitacdo sera recebido provisoriamente no prazo de até 20 (vinte) dias, para a
verificacdo da conformidade com a especificacdo, e definitivamente no prazo de até 40 (quarenta)
dias, mediante recibo passado pelo Setor Responsavel da Diretoria de Saude da Prefeitura
Municipal.

2.10. Os servicos prestados deverdo ser executados dentro do melhor padrdo de qualidade e
confiabilidade, através de mao-de-obra técnica especializada, de modo a garantir a qualidade dos
Servigos.

2.11. No documento fiscal as especificacdes devem ser feitas de modo idéntico aquelas
apresentadas na nota de empenho.

2.12. Se o servico prestado ndo corresponder as especificagdes solicitadas, o contrato sera
imediatamente rescindido, e as quantias eventualmente pagas deverdo ser devolvidas acrescidas de
juros de mora e correcdo monetaria e multa administrativa incidente, na forma do disposto na
clausula 17 do presente edital.

3. Da Garantia:

3.1. A licitante vencedora devera prestar os servicos dentro dos padrBes exigidos pelo presente
edital e anexos.

3.2. A licitante vencedora devera realizar os procedimentos contratados, de acordo com a melhor
técnica e com a observancia de toda a legislacdo em vigor aplicavel a prestacdo dos servigos.

3.3. Além das condices especificadas nos itens anteriores, aplicam-se as condicGes de garantia as
disposicdes do Codigo Civil e do Cédigo de Defesa do Consumidor.

4. Do Pagamento:

4.1. Os pagamentos serdo efetuados em até 30 (trinta) dias pela Tesouraria da Prefeitura, em
parcelas correspondentes as requisicOes, apds a efetiva prestacdo dos servigos, atestada pela
requisicdo expedida pelo Departamento competente. A contratada devera apresentar a Nota de
Empenho e nota(s) fiscal(is) correspondente (s) que serd(ao) atestada(s) pela Administracao.

4.2. No ato da retirada da nota de empenho e/ou ordem de fornecimento a empresa devera
apresentar, em compatibilidade com as obrigacGes por ela assumidas, todas as condigdes de
habilitacdo exigidas na licitacao.

4.3. As despesas correrdo a conta da seguinte dotacdo orcamentéria:
0102010412200012004-339039 — Ficha: 066.

5. Das Penalidades:

5.1. Ocorrendo mora na execucdo contratual, 8 CONTRATADA sera aplicada a multa de 4%
(quatro inteiros pontos percentuais) por dias de atraso injustificado, limitada a 05 (cinco) dias Uteis
e aplicada sobre o valor total atualizado do objeto da contratacéo.

5.2. Pela inexecucdo parcial ou total do Contrato, sempre por circunstancia que lhe seja imputavel,
a CONTRATADA estara sujeita a aplicacdo das seguintes penalidades, garantida a defesa prévia,
de conformidade com o artigo 87 da Lei n°® 8.666/93:
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Adverténcia formal, na ocorréncia de descumprimento de qualquer das regras estabelecidas
neste Pregdo para a contratacao;

Multa diaria de 0,5% (cinco décimos por cento) do valor total atualizado do objeto da
contratacdo, a critério da Administracdo, na ocorréncia de atraso injustificado na entrega do
objeto, a partir do dia imediato ao do vencimento do prazo estipulado até a data da efetiva
eXecucéo;

Multa correspondente a 10% (dez por cento) do valor total atualizado do objeto da contratagédo
quando a licitante vencedora der causa a inexecucao total ou parcial do contrato, por fato que
Ihe seja imputavel, excetuada a hipotese prevista no item anterior;

Suspensdo temporéaria do direito de licitar e de contratar com a Prefeitura Municipal de Monte
Sido, pelo prazo que a mesma fixar e que sera arbitrado de acordo com a natureza e gravidade
da falta, respeitando o limite de 02 (dois) anos, sem prejuizo da aplicacdo das multas;
Declaracdo de inidoneidade da CONTRATADA para licitar ou contratar com a Administracédo
Publica, em funcdo da natureza ou gravidade da falta cometida, sem prejuizo da aplicacdo das
multas incidentes.

5.3. A penalidade de multa sujeita-se aos juros moratorios de 1% (um por cento) ao més e a
administracdo poderd descontar do primeiro pagamento que fizer a Contratada, apds a sua
imposicéo, ou, ainda, quando for o caso, cobrada judicialmente.

5.4. As penalidades de que tratam as letras “b” e “c” do subitem 17.2. serdo aplicadas
independentemente e sem prejuizo do direito da Administracdo de pleitear indenizacdes por
perdas, danos e outras cabiveis.

6. Os itens acima especificados, descritos no edital e seus anexos, sdo complementares entre si, de
modo que qualquer detalhe que se mencione em um documento e se omita em outro serd
considerado especificado e valido.

Observacdo: DEVERA SER ENTREGUE TAMBEM A PROPOSTA DIGITAL, que devera ser
solicitada pela licitante por e-mail no seguinte endereco: licitacao@montesiao.mg.gov.br.
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ANEXO I

TERMO DE CREDENCIAMENTO

REF.: PREGAO PRESENCIAL n° 005/2023, PRC 029/2023

A empresa

CNPJ estabelecida no endereco

declara, que estd sendo

representada  por

portador da Carteira de Identidade RG. n°. inscrito no CPF

sob n°. para os fins previstos no Edital do Pregdo Presencial

n°. 005/2023, podendo formular proposta, apresentar declaracbes e lances verbais, bem como

interpor ou desistir de recursos referentes a este certame.

Monte Sio, de de 2023.

REPRESENTANTE LEGAL
Nome:
R.G.:
Cargo:

*Devera acompanhar o Termo de Credenciamento:

- Procuracdo (nos casos de Representante Legal);

- Copia do Estatuto ou Contrato Social da empresa proponente;

- Carteira de Identidade ou documento equivalente do credenciado;

- Declaragdo de Cumprimento dos Requisitos para Habilitacdo (Anexo VI);

- Declaracdo para microempreendedor individual, microempresa e empresa de pequeno porte
(Anexo VII).
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ANEXO I11

PROPOSTA COMERCIAL DO PREGAO n° 005/2023

01 - NOME DA EMPRESA:

02 - ENDERECO:

03 - BAIRRO: CIDADE/UF: CEP:

04 -FONE: () FAX: () E-MAIL:
05 - NOME PARA CONTATO:

06 - CONDICOES DE PAGAMENTO: conforme item 15 do Edital

07 - VALIDADE DA PROPOSTA: ( ) dias
- Minima de 60 (sessenta) dias, a partir da apresentacdo (data limite para entrega/instalacdo
dos envelopes).

08 — PRAZODE ENTREGA/INSTALACAO: conforme item 11 do Edital

09 - CONDICOES DE GARANTIA: conforme item 06 do Edital

10 - CONTA CORRENTE N °©
11 - NOME DO BANCO: N ° DO BANCO:
12 - NOME DA AGENCIA: N ° DA AGENCIA:

Declaramos que examinamos, conhecemos e nos submetemos a todas as condi¢des contidas
no Edital deste Pregdo, bem como verificamos todas as especificagdes nele contidas, néo
havendo discrepancia entre quaisquer informagdes ou documentos que dele fagam parte, e
estamos cientes de todas as condigoes que possam de qualquer forma, influir nos custos, assim
como qualquer despesa relativa a realizacdo integral de seu objeto, assumindo total
responsabilidade pelas informagGes, bem como pelos erros ou omissoes, contidas tanto no
formulério proposta, como em seus anexos.

Monte Sido, / 12023.

Assinatura;

Nome:

RG:

CPF:

Cargo:
DEVERA SER ENTREGUE TAMBEM A PROPOSTA DIGITAL, que devera ser solicitada
pela licitante por e-mail nos seguintes enderecos: licitacao@montesiao.mg.gov.br.
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ANEXO 11

PROPOSTA COMERCIAL DO PREGAO n° 005/2023

~ VALOR VALOR
ITEM DESCRIGCAO DO PRODUTO QTE | UNID. e oA
CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA A PRESTACAO DE SERVICO DE
CLASSIFICAGAO, ORGANIZAGAO, DIGITALIZAGAO E ARMAZENAMENTO DE DOCUMENTOS.
CONTRATAGCAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA A PRESTACAO DE SERVICO DE
CLASSIFICAGAO, ORGANIZAGAO E ARMAZENAMENTO DE DOCUMENTOS DA PREFEITURA
MUNICIPAL DE MONTE SIAQ,
TOTAL DE FOLHAS: 600.000
TOTAL DE FOLHAS MES: 25.000 A 30.000 FOLHAS/MES
DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS
- NORMATIZAGCAO DOS REGRAMENTOS PARA TEMPORALIDADE DOS DOCUMENTOS A
SEREM ARQUIVADOS;
_ORGANIZAGAO E GUARDA DE DOCUMENTOS FiSICOS E DIGITALIZADOS PARA CONSULTA
PUBLICA,;
-MONTAGEM DO ARQUIVO MUNICIPAL CONSTANTE DOS SERVICOS ACIMA EXPOSTOS;
-ACOMPANHAMENTO DE FUNCIONARIOS NO TOCANTE AO SERVIGCO A SER PRESTADO.
1 |[BENEFICIOS 12 sv
-ECONOMIA DE ESPAGO FiSICO;
-RAPIDEZ NA BUSCA DE DOCUMENTOS (ORGANIZACAO);
-CONTROLE DE DOCUMENTOS HISTORICOS DA PREFEITURA,;
-SEGURANCA JURIDICA NA APRESENTAGCAO DE DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA
PRESTAGAO DE CONTAS DE LONGAS DATAS.
EMPENHOS E CONVENIOS (SERVICO ENGLOBA)
-CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS;
-DIGITALIZAGAO FORMATO ORIGINAL, COLORIDO COM QUALIDADE 250DPI;
-SALVAMENTO EM NUVEM (PREFEITURA);
NORMATIZAGAO PARA REGULAMENTAGAOQ;
OBS: DESPESA POR CONTA DA EMPRESA
-FUNCIONARIO;
-COMBUSTIVEL E IMPOSTOS
-TRABALHO REMOTO E PRESENCIAL.
Monte Siéo, / 12023.
Assinatura:
Nome:
RG:
CPF:
Cargo:

DEVERA SER ENTREGUE TAMBEM A PROPOSTA DIGITAL, que devera ser solicitada
pela licitante por e-mail nos seguintes enderecos: licitacao@montesiao.mg.gov.br.
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ANEXO IV

DECLARACADO

REF.: PREGAO PRESENCIAL n° 005/2023, PRC 029/2023

(nome do declarante)

portador da Cédula de Identidade R.G. n° , declara, sob as penas da lei,
que a empresa , inscrita
no CNPJ/MF sob o n° , sediada (endereco completo)

, até a presente
data ndo estd impedida de participar de licitagdes promovidas por Orgdo ou Entidade Publica e,
ainda, que a empresa ndo esta sendo punida por esses Orgdos, ciente da obrigatoriedade de
declarar ocorréncias posteriores a data da presente declaracéo.

Monte Sido, de de 2023.

REPRESENTANTE LEGAL
Nome:
R.G.
Cargo:

Rua Mauricio Zucato, 111 — Centro — CEP 37580-000
E-mail: licitacao@montesiao.mg.gov.br — Tel.: (35) 3465 4793



Prefeitura Municipal de Monte Siao
Estancia Hidromineral — Capital Nacional da Moda Tricd

Diretoria Administrativa — Divisdo de Licitagdes
Portal: www.montesiao.mg.gov.br

ANEXO V

DECLARACAO

REF.: PREGAO PRESENCIAL n° 005/2023, PRC 029/2023

(nome do empresa)

inscrita no C.N.P.J. sob 0 n° , por intermédio de seu representante
legal, Sr(a) , portador(a) da Cédula de
Identidade R.G. n°. e do C.P.F. n°. , DECLARA, sob

as penas da lei e para os fins previstos no inciso V do artigo 27 da Lei n° 8.666/93, acrescido pela
Lei n® 9.854/99, que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.

* Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condi¢éo de aprendiz. (__ )

Monte Sido, de de 2023.

Assinatura do Declarante

*0OBS.: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima.
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ANEXO VI

DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DOS REQUISITOS PARA
HABILITACAO

REF.: PREGAO PRESENCIAL n° 005/2023, PRC 029/2023

A empresa

CNPJ estabelecida no endereco
Sob as penas da Lei, DECLARA que:

1. Cumpre todos os requisitos de habilitacdo estabelecidos no Edital do Processo Licitatdrio
em tela, em conformidade com a Lei Federal N.° 10.520/2002, de 17 de Julho de 2002.

2. Até a presente data inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo, e que esta ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

3. Em relacdo a outras empresas proponentes neste Processo Licitatorio, ndo integra nenhum
grupo econbmico, de direito ou de fato; ndo tem diretores, socios ou representantes legais em
comum; ndo utiliza recursos materiais, tecnoldgicos ou humanos em comum.

4. N&o possui servidor publico no quadro da empresa.

5. Seu administrador, proprietario ou sécio com poder de direcdo ndo é prestador de servicos
do Municipio de Monte Sido / MG, e/ou ndo tem vinculo de parentesco com empregado publico do
mesmo Municipio que ocupe cargo publico ou funcdo publica de qualquer natureza, cuja agdo
laboral incida, por qualquer modo, mesmo o mais remoto, no Objeto deste Processo Licitatorio.

6. Conhece todas as regras do Edital deste Processo Licitatorio, com todos 0s seus anexos,
mormente 0 Termo de Referéncia, e que a proposta apresentada estd em conformidade com as
exigéncias ali contidas.

7. Todas as informacBes ja prestadas e que vier a prestar sdo veridicas, ciente das
penalidades penais e civis na pratica de prestar falsas informacdes.

E, por ser a expresséo fiel da verdade, firma a presente.

Monte Sido, de de 2023.

REPRESENTANTE LEGAL
Nome:
R.G.
CPF:
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ANEXO VII

DECLARACAO PARA MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL,
MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE

DECLARACAO

REF.: PREGAO PRESENCIAL n° 005/2023, PRC 029/2023

A empresa
CNPJ estabelecida no
endereco ,  por

intermédio de seu representante legal, o(a) Sr(a)
portador(a) da Cédula de Identidade n° e CPF n°®

DECLARA, sob as sangdes administrativas cabiveis e sob as penas da lei, ser
Microempreendedor Individual (),

Microempresa () ou

Empresa de Pequeno Porte ()

nos termos de legislacdo vigente, ndo possuindo nenhum dos impedimentos previstos no §4° do
artigo 3° da lei Complementar n° 123/06.

Monte Sido, de de 2023.

REPRESENTANTE LEGAL

Nome:
RG:
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ANEXO VIII

MINUTA CONTRATUAL

PROCESSO LICITATORIO PRC n° 029/2023

CONTRATO ADMINISTRATIVO XX/2023 - PREGAO PRESENCIAL PP n° 005/2023
Contratante: PREFEITURA MUNICIPAL DE MONTE SIAO/MG

Contratada:

Objeto: Prestacdo de servicos especializados para classificagdo, organizacdo e
armazenamento de documentos da Prefeitura Municipal de Monte Sido da Prefeitura
Municipal de Monte Sido/MG, conforme especificacdes constantes do Anexo | do presente
contrato.

Dotacdo Orcamentaria: 0102010412200012004-339039 — Ficha: 066.

Valor: R$

Prazo:

Data da Assinatura:

A PREFEITURA MUNICIPAL DE MONTE SIAO, com endereco na Rua Mauricio Zucato, 111,
Centro, inscrita no CNPJ/MF sob n° 22.646.525/0001-31, isento de inscricdo estadual, neste ato
representada pelo Sr. JOSE POCAI JUNIOR, Prefeito Municipal, doravante denominada
CONTRATANTE; € a empresa ---------=-==-====zmznmmmmnmmmmnm- ----, doravante denominada
CONTRATADA, neste ato representada por ---------------=-=-=---------- , resolvem firmar o presente
contrato administrativo para a Prestacdo de servicos especializados para classificacdo, organizacdo
e armazenamento de documentos da Prefeitura Municipal de Monte Siédo, tal como especificado
no Anexo I, em conformidade com o Processo Licitatorio n° 005/2023, na modalidade Pregdo
Presencial n°® 0005/2023, do tipo menor preco por item, regido pela Lei Federal n° 10.520, de
17/07/2002, Lei Federal n° 8.666, de 21/06/93 e suas alteracdes posteriores e Decreto Municipal
n®4.108, de 27/07/2011, mediante as seguintes clausulas e condices:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. O presente contrato tem por objeto a Prestacdo de servigos especializados para
classificacdo, organizacdo e armazenamento de documentos da Prefeitura Municipal de Monte
Sido, conforme quantidades e especificacdes contidas no Anexo | do presente contrato.

1.2. A CONTRATADA devera executar os servigos dentro do melhor padrdo de qualidade e
confiabilidade, através de méo-de-obra técnica especializada, de modo a garantir a qualidade dos
Servigos.

1.3. A CONTRATADA devera realizar os procedimentos contratados, de acordo com a melhor
técnica e com a observancia de toda a legislacdo em vigor aplicavel a prestacdo dos servicos.

1.4. O local para a realizacdo dos servicos sera Paco municipal e departamentos municipais, no
Municipio de Monte Sido — MG.

15. A CONTRATADA deverd prestar os servicos de digitalizacdo de documentos,
Normatizacdo dos regramentos para temporalidade dos documentos a serem arquivados;
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Organizacdo e guarda de documentos fisicos e digitalizados para consulta publica; Montagem do
arquivo municipal constante dos servigos acima expostos; Acompanhamento de funcionarios no
tocante ao servico a ser prestado; Classificacdo de documentos; -Digitalizacdo formato original,
colorido com qualidade 250dpi; Salvamento em nuvem (prefeitura); Normatizacdo para
regulamentacéo.

CLAUSULA SEGUNDA - DO PRAZO DE EXECUCAO
2.1. O presente contrato vigorara até 31 de dezembro de 2023, podendo ser prorrogado nos termo
do artigo 57 da Lei 8.666/93.

2.2. Fica fixado o prazo de 24 (vinte e quatro) horas, a contar da assinatura do presente contrato,
para o inicio da prestacdo dos servigos, conforme requisicdo a ser expedida pelo Departamento
competente da Contratante.

2.3. A Contratada devera realizar os procedimentos contratados, de acordo com a melhor técnica e
com a observancia de toda a legislacdo em vigor aplicavel a prestacdo dos servicos.

2.4. A Contratada responsabilizar-se-a por acidentes e prejuizos que venha a causar a terceiros, por
sua culpa, negligéncia ou impericia;

2.5. A Contratada sera responsavel em fornecer profissionais qualificados, combustivel, impostos,
trabalho remoto e presencial;

2.6. Fica estabelecido que a Contratada ndo transferird no todo ou em parte, servicos objeto do
contrato, sem autorizacdo expressa da Prefeitura Municipal;

2.7. Correra por conta da Contratada todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execucdo do contrato, conforme disposi¢do do Art. 71 da Lei Federal
8.666/93.

2.7.1. A Prefeitura ndo mantera nenhuma vinculagdo com os profissionais contratados pela
contratada, especialmente quantos aos encargos trabalhistas e previdenciarios.

2.8. O local para a realizacdo dos servicos sera Paco municipal e departamentos municipais, no
Municipio de Monte Siéo - MG.

2.9. O objeto da licitacdo sera recebido provisoriamente no prazo de até 20 (vinte) dias, para a
verificagdo da conformidade com a especificacdo, e definitivamente no prazo de até 40 (quarenta)
dias, mediante recibo passado pelo Setor Responsavel da Diretoria de Saude da Prefeitura
Municipal.

2.10. A Diretoria de Administracdo da CONTRATANTE serdo responsaveis pela superviséo e
fiscalizacdo da execucdo dos servigos, assim como a avaliacdo e aprovacdo do cumprimento das
obrigacdes contratuais.

2.11. O presente contrato ndo podera ser objeto de cessdo ou transferéncia pela CONTRATADA,
sem autorizacdo por escrito da Contratante, sob pena de aplicacao de sangéo, inclusive rescisao.
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2.12. A tolerdncia da CONTRATANTE com qualquer atraso ou inadimplemento por parte da
CONTRATADA néo importara, de forma alguma, em alteracdo contratual ou novacdo, podendo a
Contratante exercer seus direitos a qualquer tempo.

2.13. Fica entendido que toda a documentacdo apresentada no edital e seus anexos s&o
complementares entre si, de modo que qualquer detalhe que se mencione em um documento e se
omita em outro, seré considerado especificado e valido.

2.14. A CONTRATANTE reserva-se o direito de ndo aceitar os produtos em desacordo com o
previsto no presente contrato e anexos, podendo rescindir o contrato nos termos do art. 78, inciso
I, e aplicar o disposto no art. 24, inciso XI, ambos da Lei Federal n° 8.666/93.

CLAUSULA TERCEIRA — DO VALOR e DO REAJUSTAMENTO
3.1. Fica ajustado o valor total do presente contrato em R$

3.2. A presente despesa onerara a seguinte dotacdo orcamentaria:
0102010412200012004-339039 — Ficha: 066.

3.3. O valor proposto pela Contratada sera fixo e irreajustavel, pelo periodo minimo de 12 (doze)
meses.
3.4. Os precos unitarios dos servigcos objeto deste contrato, desde que observado o interregno
minimo de 12 (doze) meses, contado da data limite para apresentacdo da proposta de precos pela
licitante no Pregdo Presencial 005/2023, ou, nos reajustes subsequentes ao primeiro, da data de
inicio dos efeitos financeiros do Gltimo reajuste ocorrido, poderdo ser reajustados utilizando-se a
variacdo do Indice Nacional de Precos ao Consumidor — INPC, mantido pelo Instituto Brasileiro
de Geografia Estatistica — IBGE, acumulado em 12 (doze) meses, com base na seguinte formula:
Formula de Célculo:
R=(1-lo).P

lo
Onde:
a) para o primeiro reajuste:
R = reajuste procurado;
| = indice relativo ao més do reajuste;
lo = indice relativo ao més da data limite para apresentacdo da proposta; P = preco atual dos
Servigos;
b) para os reajustes subsequentes: R = reajuste procurado;
| = indice relativo ao més do novo reajuste;
lo = indice relativo ao més do inicio dos efeitos financeiros do ultimo reajuste efetuado;
3.5. Os reajustes deveréo ser precedidos de solicitagdo da CONTRATADA.
3.6. Caso a CONTRATADA ndo solicite tempestivamente o reajuste e prorrogue o0 contrato sem
pleitea-lo, ocorrera a preclusédo do direito.
3.7. Também ocorrera a preclusdo do direito ao reajuste se o pedido for formulado depois de
extinto o contrato.
3.8. O reajuste tera seus efeitos financeiros iniciados a partir da data de aquisi¢do do direito da
CONTRATADA, nos termos do item 5.4 desta clausula.
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3.9. O percentual final do reajuste ndo podera ultrapassar o percentual limite de crescimento da
despesa publica para o exercicio

CLAUSULA QUARTA — DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

4.1. Os pagamentos serdo efetuados em até 30 (trinta) dias pela Tesouraria da Prefeitura, em
parcelas correspondentes as requisicOes, apds a efetiva prestacdo dos servicos, atestada pela
requisicdo expedida pelo Departamento competente. A contratada deverd apresentar a Nota de
Empenho e nota(s) fiscal(is) correspondente (s) que sera(ao) atestada(s) pela Administracao.

4.2. A Contratada devera apresentar a Nota de Empenho e nota(s) fiscal(is) correspondente(s), que
sera(ao) atestada(s) pela Administragéo.

CLAUSULA QUINTA - DO RECEBIMENTO DO OBJETO

5.1. O responsavel da Diretoria de Administracio da CONTRATANTE sera responsavel pela
supervisdo e fiscalizacdo da execucdo dos servicos, assim como a avaliacdo e aprovacdo do
cumprimento das obrigac¢des contratuais.

5.4. Ndo serdo aceitos servigos que nao forem de primeira qualidade, ou em desconformidade com
as especificacdes contidas no Anexo do presente contrato.

CLAUSULA SEXTA - DA GARANTIA
6.1. A CONTRATADA devera prestar os servicos dentro dos padrdes exigidos pelo presente
edital e anexos.

6.2. A CONTRATADA deveré realizar os procedimentos contratados, de acordo com a melhor
técnica e com a observancia de toda a legislacdo em vigor aplicavel a prestacdo dos servicos.

6.3. Além das condicdes especificadas nos itens anteriores, aplicam-se as condi¢fes de garantia as
disposi¢des do Cadigo Civil e do Cddigo de Defesa do Consumidor.

CLAUSULA SETIMA — DAS PENALIDADES

7.1. Pelo atraso ou demora injustificados para a prestagcdo dos servicos, além do prazo estipulado
no Edital e no presente contrato, aplicacdo de multa na razdo de 0,4% (quatro décimos pontos
percentuais), por dia de atraso ou de demora, calculado sobre o valor total do contrato, até 5
(cinco) dias consecutivos de atraso ou de demora. ApOs esse prazo, podera, também, ser
rescindido o contrato e imputada a Contratada, a pena prevista no art. 87, Ill, da Lei n°® 8.666/93,
pelo prazo de até 24 (vinte e quatro) meses.

7.2. Pelo atraso ou demora injustificados superiores a 5 (cinco) dias consecutivos, aplicar-se-a
multa de 0,5% (cinco décimos por cento) sobre o valor do contrato, por dia de atraso, até 15
(quinze) dias consecutivos de atraso ou de demora. Apds esse prazo, poderd, também, ser
rescindido o contrato e imputada a Contratada, a pena prevista no art. 87, Ill, da Lei n° 8.666/93,
pelo prazo de até 24 (vinte e quatro) meses.

7.3. Quando da reincidéncia em imperfeicdo ja notificada pelo Municipio, referente a prestacédo
dos servigos, aplicacdo de multa na razdo de 3% (trés por cento) do valor total do contrato por
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reincidéncia, sendo que a Contratada ter& um prazo de 24 (vinte e quatro) horas para a
regularizacdo do prestacdo dos servicos. Apds 03 (trés) reincidéncias e/ou ap0s 0 prazo para
adequacao, podera, também, ser rescindido o contrato e imputada a Contratada, a pena prevista no
art. 87, 111, da Lei n® 8.666/93, pelo prazo de até 24 (vinte e quatro) meses.

7.4. Servico prestado em desacordo com o solicitado, aplicacdo de multa na razéo de 10% (dez por
cento), do valor total do contrato. Apds 03 (trés) ocorréncias e/ ou apds o prazo para adequacao,
poderd, também, ser rescindido o contrato e imputada a Contratada, a pena prevista no art. 87, Ill,
da Lei n°. 8.666/93, pelo prazo de até 24 (vinte e quatro) meses.

7.5. Pela inexecucdo total ou parcial do Contrato, a Administracdo podera, garantida a prévia
defesa, aplicar a Contratada as san¢fes previstas nos incisos |, Il e IV do art. 87 da Lei Federal
n°8.666/93 e multa de 25% (vinte e cinco por cento) sobre o valor do contrato.

7.6. Sera facultado a Contratada, o prazo de 05 (cinco) dias Uteis para apresentacdo de defesa
prévia, na ocorréncia de quaisquer das situacOes previstas nesta clausula.

7.7. Aplicadas as multas, a administracdo podera descontar do primeiro pagamento que fizer a
Contratada, ap0s a sua imposicéo.

7.8. As multas sdo autdbnomas e a aplicacdo de uma nao exclui a outra.

CLAUSULA OITAVA — DA RESCISAO CONTRATUAL

8.1. A rescisdo contratual podera ser:

8.1.1. Determinada por ato unilateral e escrito da Administracdo, nos casos enumerados nos
incisos I a XIl e XVII do art. 78 da Lei Federal n° 8.666/93,;

8.1.2. Amigavel, por acordo entre as partes, mediante autorizacdo escrita e fundamentada da
autoridade competente, reduzida a termo no processo licitatério, desde que haja conveniéncia da
Administracéo.

8.2. A inexecucdo total ou parcial do Contrato enseja sua rescisdo pela Administracdo, com as
consequéncias previstas na clausula 7.5.

8.3. Constituem motivos para rescisdo do contrato os previstos no art. 78 da Lei Federal n°.
8666/93.

8.3.1. Em caso de rescisdo prevista nos incisos X1l a XVII do art. 78 da Lei n° 8.666/93, sem que
haja culpa da Contratada, sera esta ressarcida dos prejuizos regulamentares comprovados, quando
0s houver sofrido.

8.3.2. A rescisao contratual de que trata o inciso | do art. 78 acarreta as consequéncias previstas no
art. 80, incisos | a IV, ambos da Lei n° 8.666/93.

CLAUSULA NONA - DAS OBRIGACOES

9.1. A Contratada se compromete em prestar 0s servigos nos prazos e condigdes deste Contrato,
zelando sempre pela sua qualidade.

9.1.1. Prestar os servicos, objeto da contratacdo em conformidade com os prazos, especificacdes
e demais condic¢des constantes deste contrato e da “proposta comercial” da Contratada;
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9.1.2. Servicos prestados deverdo ser executados dentro do melhor padrdo de qualidade e
confiabilidade, através de mao-de-obra técnica especializada, de modo a garantir a qualidade dos
Servigos;

9.1.3. Devera realizar os procedimentos contratados, de acordo com a melhor técnica e com a
observancia de toda a legislacdo em vigor aplicavel a prestacao dos servicos.

9.1.4. Responsabilizar-se-4 por acidentes e prejuizos que venha a causar a terceiros, por sua
culpa, negligéncia ou impericia;

9.1.5. Prestar os servigos de digitalizacdo de documentos, Normatizacdo dos regramentos para
temporalidade dos documentos a serem arquivados; Organizacdo e guarda de documentos fisicos e
digitalizados para consulta pablica; Montagem do arquivo municipal constante dos servicos acima
expostos; Acompanhamento de funcionarios no tocante ao servicgo a ser prestado; Classificacdo de
documentos; -Digitalizacdo formato original, colorido com qualidade 250dpi; Salvamento em
nuvem (prefeitura); Normatizacdo para regulamentacéo.

9.1.6. O objeto da licitacdo sera recebido provisoriamente no prazo de até 20 (vinte) dias, para a
verificacdo da conformidade com a especificacdo, e definitivamente no prazo de até 40 (quarenta)
dias, mediante recibo passado pelo Setor Responsavel da Diretoria de Salde da Prefeitura
Municipal.

9.1.7. Responder por qualquer dano pessoal e/ou material causado, direta ou indiretamente, a
Contratante ou a terceiros, decorrente de culpa ou dolo, em razdo da execucdo do objeto da
contratacao;

9.1.8. Manter, durante toda a vigéncia deste contrato, em compatibilidade com as obrigacdes por
ela assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificagdo exigidas na licitacdo, devendo
comunicar a0 CONTRATANTE, imediatamente, qualquer alteracdo que possa comprometer a
manutencdo do contrato;

9.1.9. Cumprir as condi¢des de garantia especificadas no Capitulo 6 deste Pregdo e na “proposta
comercial” da Contratada;

9.1.10. Prestar os servicos, o objeto da contratagdo, no prazo constante de sua “proposta
comercial”, contado a partir da data do recebimento da Nota de Empenho;

9.1.11. Ndo transferir a outrem, no todo ou em parte, 0 objeto da contratacdo, sem prévia e
expressa anuéncia da Contratante;

9.1.12. Responsabilizar-se por todas as despesas diretas e indiretas, bem como pelos impostos e
taxas devidos aos orgaos federal, estadual e municipal, diarias, refeicGes, estadias, combustiveis,
transporte de pessoal e equipamentos, acidentes de transito contra terceiros, de seu pessoal em
servigo e outros correlatos, com ou sem vinculos empregaticios, ndo assumindo a Prefeitura sob
nenhuma hipotese as despesas aqui relacionadas.

9.2. A Contratante se compromete em
9.2.1. Realizar o pagamento pela prestacdo dos servicos nos prazos indicados no presente
instrumento contratual;

9.2.2. Aprovar ou rejeitar os servicos prestados pela Contratada dentro do prazo de até 40
(quarenta) dias apds a efetiva prestagdo dos servicos.

CLAUSULA DECIMA — DAS DISPOSICOES FINAIS
10.1. A presente contratacdo reger-se-a pela Lei n® 8.666/93 e suas alteracdes, as quais, juntamente
com normas de direito publico, resolverdo os casos omissos.
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CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DO FORO
11.1. Fica eleito o foro da Comarca de Monte Sido, MG, para dirimir questdes resultantes da ou
relativas a aplicacdo deste Contrato ou execugdo do ajuste, ndo resolvidos na esfera administrativa.

E, por estarem justas e concordes, as partes assinam o presente instrumento em 03 (trés) vias, de
igual forma e teor, na presenca das testemunhas abaixo.

MUNICIPIO DE MONTE SIAO (Empresa)
CONTRATANTE CONTRATADA
TESTEMUNHAS
01- 02
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