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Nova lei de licitacoes e contratos
administrativos

A Lei n® 14.133/2021, publicada em 01 de abril de 2021, estabeleceu normas
gerais de licitacdo e contratacdo para as Administracdes Publicas diretas, autarquicas e
fundacionais da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios.

Esta lei teve a entrada em vigor imediata, revogando a Lei 8.666/93 (Lei de
Licitacbes), a Lei 10.520/2002 (Lei do Pregdo) e a Lei 12.462/2011 (Regime
Diferenciado de Contratac6es) a partir de 01 de abril de 2023.

Principios

No art. 5° da nova lei de contratagOes e contratos, séo estabelecidos 0s seguintes

principios:

e Legalidade

e Impessoalidade

e Moralidade

e Publicidade

e Eficiéncia

¢ Interesse publico

e Probidade administrativa

e lgualdade

e Planejamento

e Transparéncia

e Eficacia

e Segregacéo de fungdes

e Motivacdo

e Vinculagéo ao edital

e Julgamento objetivo

e Seguranca juridica

e Razoabilidade

e Competitividade

e Proporcionalidade
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e Celeridade
e Economicidade

e Desenvolvimento nacional sustentavel.
Definicdes

E necessario definir algumas expressdes que S30 comuns ao processo de
contratacdo (art. 6° da Lei Federal n°. 14.133/2021):

e Compra: aquisicdo remunerada de bens para fornecimento de uma s6 vez ou
parceladamente, considerada imediata aquela com prazo de entrega de até 30 (trinta)
dias da ordem de fornecimento;

e Servico: atividade ou conjunto de atividades destinadas a obter determinada utilidade,
intelectual ou material, de interesse da Administracao;

e Bens e servigos comuns: aqueles cujos padrdes de desempenho e qualidade podem ser
objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificacfes usuais de mercado;

e Bens e servigos especiais: aqueles que, por sua alta heterogeneidade ou complexidade,
ndo podem ser descritos na forma do inciso XIII do caput deste artigo, exigida
justificativa prévia do contratante;

e Servicos e fornecimentos continuos: servigos contratados e compras realizadas pela
Administracdo Publica para a manutencdo da atividade administrativa, decorrentes de
necessidades permanentes ou prolongadas;

e Termo de referéncia: documento necessario para a contratagdo de bens e servigos, que

deve conter 0s seguintes pardmetros e elementos descritivos:

o a) definicdo do objeto, incluidos sua natureza, os quantitativos, o prazo
do contrato e, se for o caso, a possibilidade de sua prorrogacéo;

o b) fundamentacéo da contratacdo, que consiste na referéncia aos estudos
técnicos preliminares correspondentes ou, quando ndo for possivel
divulgar esses estudos, no extrato das partes que ndo contiverem
informacdes sigilosas;

o ¢) descricdo da solugcdo como um todo, considerado todo o ciclo de vida
do objeto;

o d) requisitos da contratacéo;
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o €) modelo de execucdo do objeto, que consiste na definicdo de como o
contrato devera produzir os resultados pretendidos desde o seu inicio
até o seu encerramento;

o f) modelo de gestdo do contrato, que descreve como a execucdo do
objeto ser4 acompanhada e fiscalizada pelo 6rgdo ou entidade;

o Q) critérios de medicdo e de pagamento;
o h) forma e critérios de selecdo do fornecedor;

o 1) estimativas do valor da contratacdo, acompanhadas dos precos
unitarios referenciais, das memorias de calculo e dos documentos que
Ihe ddo suporte, com os pardmetros utilizados para a obtencdo dos
precos e para 0s respectivos calculos, que devem constar de documento
separado e classificado;

o J) adequacdo orgamentaria.

Legislagdo Municipal

Lei Municipal n°.

Decreto Municipal n°.
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Fase preparatoria

“A fase preparatdria do processo licitatorio é caracterizada pelo planejamento e
deve compatibilizar-se com o PCA, sempre que elaborado, e com as leis orcamentarias,
bem como abordar todas as consideracfes tecnicas, mercadoldgicas e de gestdo que
podem interferir na contratacdo” (art. 18, da Lei Federal n°. 14.133/2021).

“Os documentos serdo produzidos por escrito, com data e local de sua realizacéo
e assinatura eletronica dos responsaveis” (art. 12, I, da Lei Federal n°. 14.133/2021).

Além da ja conhecida solicitacdo de compras a NLLC incorporou dois outros
importantes documentos: Documento de Formalizacdo da Demanda (DFD) e Estudo
Técnico Preliminar (ETP). A solicitagdo depende do ETP para existir, que por sua vez,
depende do DFD.

Desta forma ao protocolar uma solicitagdo de compra devera estar em

anexo, no minimo, o DFD e 0 ETP.

Plano de Contratagoes Anual (PCA)

A partir de documentos de formalizacdo de demandas (DFD), os 06rgaos
responsaveis pelo planejamento de cada ente federativo poderdo, na forma de
regulamento, elaborar Plano de Contratacbes Anual (PCA), com o objetivo de
racionalizar as contratagdes dos 6rgdos e entidades sob sua competéncia, garantir o
alinhamento com o seu planejamento estratégico e subsidiar a elaboracdo das
respectivas leis orcamentérias.

O PCA é elaborado pelos 6rgdos responsaveis pelo planejamento de cada ente
federativo, a partir de documentos de formalizacdo de demandas (DFD) dos Orgaos
requisitantes, no ano anterior a execu¢do da contratacdo. No ano de 2022 nao foi
realizado o PCA, devendo as contratages para 2023 serem compostos de: Solicitacédo,
DFD e ETP.

O prazo para envio dos DFD para 2024 é atée 01/04/2023, para elaboragdo do
PCA 2024.

O planejamento de compras devera considerar a expectativa de consumo anual.



Prefeitura Municipal de Monte Sido

Divisdo de Compras
Rua Mauricio Zucato, 111 — Centro, Monte Sido/MG. CEP 37580-000
Telefone (35) 3465-4732 — Email: compras@montesiao.mg.gov.br

Figura 1 — Cronograma do PCA

Cronograma de elaboracao do Plano de Contratagées Anual

Envio do DFD pelas dreas Aprovagao do PCA Plano elaborado
requisitantes

Até 15 de maio A partir de 15 de
1?2 de janeiro a 1° de abril novembro
Abr Set Dez
Jan Mai Nov
Consolidagdo das Redimensionamento

demandas
15 de setembro a 15 de
12 a 30 de abril novembro

Fonte: Wiki UFSC, 2023.
Documento de Formaliza¢do da Demanda (DFD)

O documento de formalizacdo da demanda (DFD) é o documento inaugural do
processo de contratacdo, que tem a finalidade de apresentar para a Administracdo as
necessidades a serem atendidas, e que orienta a elaboracdo dos artefatos de
planejamento das contratacoes.

Do DFD nascerdao o ETP, Termo de Referéncia (TR), edital e plano de
contratacdes.

O DFD deve conter os seguintes elementos:

objeto da contratacdo;

justificativa da necessidade de contratacdo (convencer);

quantidade de itens a serem adquiridos;

previsdo de data de entrega;

definicéo da necessidade de elaboragéo ou ndo do ETP;

indicacdo dos membros da equipe de planejamento, execucéo e fiscalizagéo.

o gk wnE

Os setores demandantes deverdo seguir o Modelo de DFD constante no anexo |
deste manual, onde estdo todas as orientacGes da forma que ele devera ser elaborado e
guem sdo os seus responsaveis. O DFD sera assinado digitalmente, mediante sistema de

protocolos.
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MoNTE 5180

Estudo Técnico Preliminar (ETP)

O ETP é o documento inaugural da fase de planejamento, devendo estar
descritos quatro elementos: o problema a ser resolvido, as solugbes disponiveis, a
escolha da melhor solugéo e a concluséo final, pela contratagdo ou néo.

O Governo Federal editou norma estabelecendo que os municipios, quando
executarem recursos da Unido decorrentes de transferéncias voluntarias, deverao seguir
a Instrucdo Normativa SEGES n° 58, de 08 de agosto de 2022.

A Prefeitura de Monte Sido editou o Decreto Municipal n° /2023,
regulamentando a elaboracédo do ETP.

A equipe de planejamento devera seguir o Modelo de ETP constante no anexo Il

deste manual, no qual também serd assinado digitalmente.

Figura 2 — Abertura de Nova Solicitagdo

L

Fase de planejaments — Lei Federal n2.14.133,/2021

Setor - 1 oo :
Demandante

Controle
Interno A consultado

Juridico

Autoria: Propria.
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Solicitagcdo de Compras

E de grande importancia padronizar a forma que as solicitacdes s&o elaboradas,
pois trazem inUmeras vantagens para quem as elabora, e para os demais setores
envolvidos no processo.

Na descricdo da solicitacdo constard a especialidade do PCA, de forma
resumida. A descricdo da necessidade da contratacdo sera fundamentada em estudo
técnico preliminar que caracterize o interesse publico envolvido, e seu resumo fara parte

da observacgao/justificativa da solicitacao.

Exemplo:

Centro de Custo: 34 — Administragéo

Data: 20/03/2023

Responsavel: Elcio Francisco do Carmo

Solicitante: Edir Donizete Vergilio Veronez (Setor Requisitante).

Descricdo: Aquisicdo de Material de Limpeza.

Obs. / Justificativa: CONTA N°. 27-6 Para realizacdo constante de limpeza dos prédios
publicos do Departamento de Administracdo, devido ao grande fluxo do publico em
geral e de servidores publicos, (Necessidade), solicita-se a aquisicdo de material de
limpeza (Definicao do Objeto).

Indicacdo dos itens da solicitacdo, da ficha orcamentaria e do desdobro.

Das figuras 3 a 15 é demonstrado como ¢ realizada a solicitacdo de compras no

sistema contratado pela Prefeitura.

10
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Figura 3 — Abertura de Nova Solicitagdo

[O Usuério: GABRIEL VAZ RODR\G
(8UB) Exercicio: 2023

Nova Direto para 0 Almoxarifado

Nova por Licitagso | v | Nova por Licitagio de Registro de Pregos | ¥
Criar Nova Autorizagio de Abastecimento

adastros Essa opgdo cria uma nova solicitacdo.

~

4

Processo de Compra

Movimento Proc. Ad

onsultas

Consulta Saldo de Produto em Licitag

‘ ’—Emuenhn

’—L”":

www. fiorilli.com.br 2023 | 14/02/2023 09:01 Script: 18464 - FireBird 2.5 Usuario: GABRIELVAZ MUNICIPIO DE MONTE SIAO - MG

Autoria: Propria.

Figura 4 — Preenchimento de Dados da Solicitacdo

(—7 & scPi9o
8] % Compras

Menu de Acesso

Usudrio: GABRIEL VAZ RODRIG|
(B8] Exercicio: 2023

PR 01 Processos de Compra | 03. RequisiBes | 04. Licitagdes

05. Cadastros | 07. Relatdrios | 08. Utilitarios = 09. Pardmetros = 10. Trocar Entidade
1 - MUNICIPIO DE {7 solicitagio *

MONTE SIAO  pr—
(6 [ [rome- [ ommse [ e [ s | @ e [ e

Dados da Solicitagéo || Itens da Solicitacéo 05 | Preencha os campos com as informacdes correspondentes

*mlmando pelo "Centro de Custo™. Total da Solicitacéo
Némero: Centro de Custo: | MIQ IDEP /06

ro: 0 A DE AO
Data de Registro Utilize a lupa para localizar o Centro de Custo desejado.
Data: |14/02/2023 | solicitante: |Edir Donizete Vergiio veronez (setor|solicitante)

Responsavel: ‘E;cwo FRANCISCO DO CARMO  Automatico

Obs. / Justificativa: | <eryidores pablicos, (Necessidade), solicita-se a aquisicio de material de impeza (Definigéo do Objeto).

‘? Aprova Solicitagio
.g Resultado da Aprovagdo Descricio: [aquisigio ce Material ce Limpeza Especialidade do PCA | rioridade: |noamaL -
p— Grau de Urgén:
== Processo de Compra "
o p Fornecedor: | | Q 08 da Solicitagdo. / | Direto para o Amoxaritac
B == Movimento Proc. Administrativo: | Ano Proc. Adm. :
[+} = Consultas (CONTA N°. 27-6 Para realizagdo constante de limpeza dos prédios pablicos do Departamente de Administragdo, devido ao grande fluxo do piblico em geral e de l

Cadastros

— e

Versdo: 9.21.25.2357 - Framework: 1.90.0.1564
www. fiorilli.com.br 2023 | 14/02/2023 09:01 Script: 18464 - FireBird 2.5

Usuario: GABRIELVAZ MUNICIPIO DE MONTE SIAO - MG
Autoria: Propria.
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Figura 5 — Listagem de Itens da Solicitagdo

& serigo

[O Usuério: GABRIEL VAZ RODR!G
(8UB) Exercicio: 2023

(<) 01, Processos de Compra = 03. Requisicbes = 04. Licitagdes = 05. Cadastros | 07. Relatdrios | 08. Utilitdrios = 09. Pardmetros = 10. Trocar Entidade

1- MUNICIiPIO DE {7 solicitagio *

MONTE SIAO  p—

B == Solicitagdo
+ [insert] Novo Item ]Q Preenche Valore ¥ Q produto l Q ccusto l == Exclui Item l Q calc. Aux. lQ Saldo em Licitagio

Descrigio do Produto A u I Produto Avulso |<_ 12 Total C.Custo | C.Custol

o
by
2
2
a
5
@
S
g
@
g
g
g
@
a
5
P
| 5
S
g
&
-
o

‘? Aprova Solicitagio

.? Resultado da Aprovagio

Produtos que atingiram o Estogue Minimo

|

== Processo de Compra
== Movimento

== Consultas

Cadastros

Licitagdo

a

mento do item por Codigo de Barra:

Total da Solicitacéo
B visualizar Detalhes (
B sawvar © cancelar £
Versiio: 9.21.25.2357 - Framework: 1.90.0.1564 - -

com.br 2023 | 14/02/2023 09:01 Script: 18464 - FireBird 2.5 Usuario: GABRIELVAZ MUNICIPIO DE MONTE SIAO - MG

Autoria: Propria.

www.fiol

Figura 6 — Localizar os itens

& O scPiso

8] % Compras

| Tipos de Produtos ——————————— 1 4
f
1- Cédigo 4 c::;u igo Reduzido 7- Localizacdo Fisica 10- Grupo 16 -
2- Comega com 5- Codigo de Barras 8- Detalhamento 11- SubGrupo
-} Solicitagio = z -
b *) 3- Contém 6- Lote (Entrada / Saida) 9- Contém Todas = Produtos i Q. satdo em ticitacio
Solicitagao P 2 " Servicos =
{f selictss | 15 palavra chave/cédigo | IS 5 C. Cust C. Custo
n Combustiveis
Cédigo Cod. Reduzido | Grupo Produto Estoque A | Prego i
005.001.208 9673 MATERIAL DE US  DESINFET/ HOSPITALAR 0f | Lubrificantes 15,60 2
Processo de Co |0|1.00\.DZD 6755 MATERIAL DE LIN s02ff Prev | 370
Movimento 011.001.038 683 MATERIAL DE LIN  LIMPADOR DESINFETANTE 500ML. 255 255 R 183
o 011.001.103 75239609 MATERIAL DELIN  DESINFETANTE HOSPITALAR QUATERNARIO DE AMONIO 216 216 FR 2850
455.001.006 13907 MATERIAL DE LIN DESINFETANTE PARA USO GERAL - 1 7 o 0 R 185
a Selecione o produto
O = Licitacio desejado com um clique.
[ Pigina |1 |del C | setas de navegagio.
Detalhamento Codigo de Barras Por Fabricante
Desinfetante - eucalipto, jasmim, pinho & lavanda
‘Ccmpaswgéo‘ nonilfenol etoxilado, cloreto de alquil dimetil benzil aménio, 'S4 e copolimero acrilico, corante, perfume, e agua. Componente ativo cloreto
| de alquil dimetil benzil N i i
aménio 0,25%. Embalagem piéstica de 02 ltros. 0BS.: O PRODUTO/SERVICO ESCOLHIDO 18
DEVE SER CONFORME O CATALOGO DE
PRODUTOS DA PREFEITURA.
i
Redistro 2 de 5
www.fiorillicom.br 2023 | 14/02/2023 09:01 Script: 18464 - FireBird 2.5 Usudrio: GABRIELVAZ MUNICIPIO DE MONTE SIAO - MG

Autoria: Propria.
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Figura 7 — Coluna de Quantidades

O Usudrio: GABRIEL VAZ RODR{G
O Fechar
(8U8) Exercicio: 2023

e AT PR 01 Processos de Compra | 03. Requisicbes | 04. Licitagbes | 05. Cadastros | 07. Relatdrios | 08. Utiltdrios | 09. Parametros | 10. Trocar Entidade

1- MUNICIPIO DE ¥

MONTE SIAO

{7 solicitagio

(8 [am [
@ Dados da Solicitagio I Itens da Solicitag I
‘ Q calc. Aux. [ == Exclui ltem l Q ceusto ] Q Produto IQ Saldo em Licitagio IQ Preenche Valore ¥ I =+ [insert] Novo item

4 = Item Codigo Descrigédo do Produto Unidade Quantidade Qtd. Rec. Valor Total C. Custo C. Custo - Descrigdo

J} Aprova Solicitacio 1 ] 011.001.025 DETERGENTE LAVA LOUCA UN 12 0 139 16,68 34 DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAS

‘9 Resultado da Aprovagdo 2 | 011.001.071 SABAO EM BARRA UN 0 360 18,00 34 DEPARTAMENTO DE ADMINISTRA(
[+] Processo de Compra 3 011.001.020 DESINFETANTE 02 LITROS UN 0 37 11,10 34 DEPARTAMENTO DE ADMINISTRA{
o Movimento 0OBS.: REPITA AS ETAPAS DE 10 A12 COLUNA DE QUANTIDADES

= PARA INSERIR ITENS ADICIONAIS NA

S o SOLICITAGAO ***As quantidades devem estar de acordo
Cadasizes 19 com o Estudo Técnico Preliminar (ETP) do

Licitagio Departamento para o ano vigente.

AS DEMAIS COLUNAS RECEBEM PREENCHIMENTO AUTOMATICO.

Apés concluir a listagem dos
produtos clique no botho "Salvar”
para finalizar a Solicitag8o

| 20 <mzenac

Lancamento do ftem por Codigo de Barras ' Total da Solicitacao
ﬂ ‘ [ Visualizar Detaines ( 45,78
e
|
Salvar, Cancelar % Sair
1.25.2357 - Framework: 1.90.0.1564 -

www. fiorilli.com.br 2023 | 14/02/2023 09:01 Script: 18464 - FireBird 2.5 Usuario: GABRIELVAZ MUNICIPIO DE MONTE SIAO - MG

Autoria: Propria.

Versd

Figura 8 — Cédigo da Solicitacdo

& O scPiso o B B - =] X
a] % Compras T "

Menu de Acesso [e)] o1 Processos de Compr

‘ 1- MUNICIPIO DE {7 solicitagio
P f@\' MONTE SIAO -

CNPJ: 22.646,525/0001-31

Itens da Solicitagao
B == Solicitagio

J solicita

2, saldo em Licitacio

Htens da Solicitagio = [insert] Novo item IL\ Preenche Valore ¥ I Q, produto I

ites Cédigo Descrigio do Produto idade Quantidade Qtd. Ref

== Processo de Compra Informagéo

o Solicitagdo
Cadastrada.
Operacéo concluida!

21

A SOLICITACAO VAI RECEBER UM CODIGO
UNICO DE IDENTIFICACAO AUTOMATICAMENTE.

== Movimento
Consultas

Cadastros

+]
+]
[+]
[+]
[+}

ANOTE.

***ESSE CODIGO E IMPORTANTE PARA AS DEMAIS
FASES DO SISTEMA.

Lancamento do Item por Cédigo de Barras Total da Solicitacéo
’7 Bv 45,78

2023 | 14/02/2023 09:01 Script: 18464 - FireBird 2.5 Usuario: GABRIELVAZ MUNICIPIO DE MONTE SIAO - MG

com.br

Autoria: Propria.
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Figura 9 — Classifica¢do das Fichas

& T sepioo

[O Usuério: GABRIEL VAZ RODR!G
(8UB) Exercicio: 2023

(<) 01, Processos de Compra = 03. Requisicbes = 04. Licitagdes = 05. Cadastros | 07. Relatdrios | 08. Utilitdrios = 09. Pardmetros = 10. Trocar Entidade

1 - MUNICIPIO DE {7 solicitagio % ‘ 23

MONTE SIAO  re——
Mol bl

Dados da Solicitacdo Itens da Solicitagdo

|
Htens da Solicitagio

Codigo Descrigdo do Produto Unidade | Quantidade Qtd. Rec. Valor Total C.Custo | C.Custo- Descrigio
\’} Aprova Solicitacio 1 011.001.025 DETERGENTE LAVA LOUCA UN 0 139 16,68 34 DEPARTAMENTO DE ADMINISTRA
.’; Resultado da Aprovagio 2 011.001.071 SABAO EM BARRA UN 5 0 360 18,00 34 DEPARTAMENTO DE ADMINISTRA
O == Processo de Compra 3 011.001.020 DESINFETANTE 02 LITROS UN 3 0 370 11,10 34 DEPARTAMENTO DE ADMINISTRA
B == Movimento
O = Consultas APOS SALVAR A LISTAGEM
B VOCE DEVE CLASSIFICAR
Licitagéo AS FICHAS.
CLIQUE NO BOTAO INDICADO
NA IMAGEMPARA ABRIR A
JANELA DE CLASSIFICACAO A classificagao das fichas & o procedimento pelo qual se deve informar
a dotagho orgamentaria {ou seja, recurso financeiro fixado no orgamento)
DE FICHAS. que sera utilizada para a aquisigio d= um bem ou de um servigo.
Lancamento do item por Codigo de Barras Total da Solicitacdo
( —\ (B Visualizar Detalhes ( 4578 —‘
Satvar % sa
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Figura 10 — Habilitar Campos Classif. Fichas

& O scrigo o BN B = X
] &% Compras e

Menu Classificagdo das Fichas

2 ] Clique =m ‘Ins=rir” para habilitar os campos.
Numero:  00854/23 Centro de Custo: 34 DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO
CNPJ: 22.646.525/0001 PR Rt B

Data: ‘14/02,'2023 Responsavel: ELCIO FRANCISCO DO CARMO Solicitante: Edir Donizete Vergilio Veronez
Solicitaca

Descrigio: |aquisicio de Material de Limpeza Prioridade: NORMAL
I3 solicit

Fornecedor: Tipo Empresa:
i —
g AP0l proc. Administrativo: | Ano proc. adm.
~7 Obs/  |CONTA Ne. 27-6 Para realizagio constante de limpeza os prédios piblicos do Departamento e Administragio, devido 20 grande fluxo 6o pdblico em gera!

ficativa: | de servidores pdblicos, (Necessidade), solicita-se a aquisicio de material de limpeza (Definicio do Objeto). : HINISTRA
— pracess Justificativa: ‘ p quisig pe: : EN E

Movimen
Q Desdobro | Q Replica Classificacio

Consultas

Q Evento (C.Custo da Contabilidade) Q vinculo (Cédigo de Aplicaco)

Cadastros|

Centro de Custo Ficha Natureza | Ele. Des. EvG. Descrigiol

Codigo Descrigio do Produto/Servico | Quantidade | C.Custo

|+ R+ I + N + B + |

= Licitagdo 011.001.025 DETERGENTE LAVA LOUCA 12 34 DEPARTAMENTO DE ADM\N!STRACAO' I
2 011.001.071 SABAO EM BARRA 5 34 DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO
3 011001020 DESINFETANTE 02 LITROS 3 34 DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO

2 Na coluna "Ficha"
selecione o item para
receber Ficha, iniciande
pelo item "1".

tacao

P Mostrar Informagées da Ultima Requisicio P Mais Fichas (Item Selecionado) T
45,78 jis.78
Legenda: | Qtd. Alterada pelo Ususrio =
- ’ e
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Figura 11 — Localizar Ficha Vigente

(— < scPigo

A Usuano GABRIEL VAZ RODRIGI
# Compras T

Menu de A

14
:’*¢'¥ | ‘
\— > lml [ ]

o -] = e
v Servico

\ Nome do Proj / Ativ | Nome Elemento / Desdobro Patrimonial

I |
28

CNPJ: 22.646.525/0001
B == Solicitaci
J solic

3
2

wy Resull

Ficha Local Funcional Saldo Saldo Com Reserva Categoria Programa

010201 - DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAQ 04.122.0001.2004.0000 73.966.38 61.88588 _ 3.3.903000 GESTAO PUBLI

[+] Processo
010201 - DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO 04:122.0001.2231.0000 15.000.00 1500000  33.90.30.00 GESTAD PUBLICA

80 010201 - DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO 04.122.0001.2232.0000 50,000.00 5000000  3.3.90.30.00 GESTAO PUBLIC.
81 010201 - DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO 04.122.0003.2010.0000 1.407.603.30 1407.60330  3.3.90.3200 SERVIDOR COM o)
= Item 82 010201 - DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO 04.181.0004.0009.0000 101.123.52 8237722 33.903000 PRSERVAQAO g
[+] Licitagdo 1 & 010201 - DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO 04.181.0004.0034.0000 136.440.00 2 9 8141270  33.903000 PRESERVAQEO o
] OBS.: ATENTAR-SE SE A FICHA £ DE Selecione a Ficha vigente  clique no bot3o "Confimar”.
5] PRODUTO OU SERVIGO; MATERIAL 30

DE CONSUMO OU PERMANENTE ETC.

| Pagina |1 | de1 | SETAS DE NAVEGAGAO.

D FICHA EXTRA ORGAMENTARIA Registro 1de 6
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& imprimir © cancelar

] sawvar

Figura 12 — Insercéo e Pesquisa Desdobro

& O scpiso

# Compras ). [t O recnar |

Pesquisa Uesdobro da Ficha

Descrigio
| o

GRUPO MODALIDADE | ELEMENTO DESDOBRO NOME

3 90

Material de Copa e Cozinha nizete Vergilio Veronez

3 3 20 30 22 Material de Limpeza e Produgio de Higienizagio |

AL

3 3 %0 30 23 Uniformes, 1 idos e Aviamentos

Q& ¢ Pigina s [de13 ) ) | setas de navegacio. 34 | selecione o item e confirma.

S

Movimen

&, Ficha

&, Desdobro Q, Replica Classificaio

Consultas|

€ Evento (C.Custo da Contabilidade) €, Vinculo (Cédigo de Aplicacio)

Descrigio do

== Cadastros|

Ficha Natur

|+ N + O + RO + B + |

Licitagio

Use a lupa "Desdobro” 1 31

para localizar o desdobro Na coluna "Desdobro”
correspondente. selecione o item para
receber Desdobro.

& 3 Total
P Mostrar Informacées da Ultima Requisicdo B Mais Fichas (item Selecionado)
4578
Legenda: | Qid. Alterada pelo Usuario
ivar
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Figura 13 — Replicar Classificacéo de Fichas

SCPI9.0

) [Of Usuério: GABRIEL vAZ RDDR\G
& compras [SV8] Exercicio: 2023 O

Menu de A

usto: 34

DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO

sével: ELCIO FRANCISCO DO CARMO Edir Donizete Vergilio Veronez

B == Solicitaci
J solic
=

7

& NORMAL

== Processo

Movimen

Consultas|

Q, Evento (C.Custo da Contabilidade) &, Vinculo (Codigo de Aplicagao)

ttem Cédigo Descrigo do Produto/Servico | Quantidade | C.Custo | Centro de Custo Ficha Natureza | Ele. Des EV.G De:

| + I+ [ + B + B +

OBS.: Vocé ganha tempo

Classificacdo" quando as
Classificacdes sdo iguais para
os demais itens abaixo.

0 Deseja realmente replicar a classificacao do item "1" para todos os items abaixo?

P
- Total Fitacdo
P= Mostrar Informagées da Ultima Requisicio B Mais fichas (item sefecionado) Ap s terminar as classificagbes clique 45,78

45,78 g

R ey
noDotdO  54divdr Jo
para finalizar. —

Legenda: | Qtd. Alterada pelo Usuario

s

renataationt LW
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Figura 14 — Salvar Classif. Fichas

& O scpiso

# Compras PPty O Fecnr |

Menude?  Cpassificagio das Fichas

Nimero:  00854/23 DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAQ

vel: ELCIO FRANCISCO DO CARMO

Edir Donizete Vergilio Veronez

escrigio

Ano Proc. Adm.

== Processo

&, Vinculo (Codigo de Aplicacio)

Cadastros|

Descrigéo do Produto/Servico | Qual Des. Ev.G. De:

|+ N + S + N + S + |

= Licitagdo T

" ” Total Fitacao
P Mostrar Informacdes da Ultima Requisicio P> Mais Fichas (Item Selecionado) ’7
Legenda: | Qid. Alterada pelo Usudrio Y 1
B satvar
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Figura 15 — Imprimir Nota de Autorizagdo de Despesa

-8 % : - 8 X

O Usuério: GABRIEL VAZ RODRIG i1
(878 Exercicio: 2023 Sfschar

01, Processos de Compra = 03. Requisicbes = 04. Licitagdes = 05. Cadastros | 07. Relatdrios | 08. Utilitdrios = 09. Pardmetros = 10. Trocar Entidade

x 41‘

1- MUNICIiPIO DE {F solicitagio

MONTE SIAO
N c -
Sisre NN e b | @cet e | B e e

- Solicitagio 1 42
- Solicitacdo ao Estoque

Dados da Solicitagio | Itens da Solicitagio
B == Solicitagio

| Pl

~

2 ‘ Item Cédigo Descrigio do Produto Uni

i 3- Nota de Autorizacao de Despesa C.Custo | C.Custo- Descrigio
Aprova Solicitagio 1 011.001.025 DETERGENTE LAVA LOUCA UN| o 16,68 34 DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAS
J‘}' g 2 & 4 - Analise de Ultima Compra para os ltens £
\/‘}' Resultado da Aprovagio 2 o1001071 SABAO EM BARRA N 18,00 34 DEPARTAMENTO DE ADMINISTRA
3 011.001.020 DESINFETANTE 02 LITROS UN| Alterar Layout 1 - Solicitacéo 11,10 34 DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAf

£+ == Processo de Compra

OB == Movimento Alterar Layout 2 - Solicitacdo ao Estoque

OBS.: A SOLICITACAO DEVE SER
IMPRESSA E PROTOCOLADA NA
DIVISAO DE COMPRAS APOS A
Hi = dtaste INCLUSAO DAS ASSINATURAS
DIGITAIS DO SOLICITANTE E DO
ORDENADOR(A) DE DESPESA
(VIA SISTEMA DE PROTOCOLO
ELETRONICO).

Lancamento do item por Codigo de Barras Total da Solicitacéo
( B Visualizar Detaihes ( 4578
m
Versdio: 9.21.25.2357 - Framework: 1.90.0.1564
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B = Consultas Alterar Layout 3 - Nota de Autorizagio de Despesa

o o @ »

[+ == Cadastros Alterar Layout 4 - Anlise de Ultima Compra para os ltens

Figura 16 — Imprimir ou Salvar Arquivo

< scPIgo o BN B - X
b4 [ Usuério: GABRIEL VAZ RODRIGHNG
8] & Compras

@ Visualizar Relatério 59

= 145641.347.pdf 100% + [ )

=7 MUNICIPIO DE MONTE SIAO
RUA MAURICIO ZUCATO
CNPJ:  22.646.525/0001-31
Nota de Autorizagdo da Despesa

Nimero da Cotagdo: 00854/23 Data: 14/02/2023
Objeto: Aquisigéo de Material de Limpeza

Ficha:

Unidade: 010201 DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO

Funcional:  04.122.0001.2004.0000 GESTAO DAS ATIVIDADES - ADMINISTRACAQ

Catec. Econ.: 3.3.90.30.22 Material de Limpeza e Producéo de Higienizacao

Observagao

[CONTA N°. 27-6 Para realizagao constante de limpeza dos prédios publicos do Departamento de Administracéo,
Hevido ao grande fluxo do publico em geral e de i publicos, i licit: a aquisigao de
material de limpeza (Definigéo do Objeto).

Salvar para . DOC

Salvar para XLS Descrigo

Salvar para XLSX (Centro Custo DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO
1 011.001.025 DETERGENTE LAVALOUCA
Salvar para .TXT Detergente lava louga com excelente agdo desengordurante, neutro e clean, com bico regulador para uso
econdmico. Composicao: tensoativos anionicos,
pessante esséncia corante 4gua. ativo:

Salvarpaiazbi ML alquil benzeno sulfonato de sédio e alqui benzeno Contém

Frasco nao inferior a 500mL.
2 011.001.071 SABAO EM BARRA

Sabao em barra - 4cido graxico de coco babagu, 4cido graxico de sebo, Acido graxico de soja, cloreto de sodio,
Salvar para .CSV (Dados) com glicelina, silicato de sédio e 4gua. Cada barra contendo o peso de 200g. Pacote contendo 5 unidades, nao

Salvar para XLS (XLSData)

www.fiorilli.com.br 2023 | 14/02/2023 09:01 Script: 18464 - FireBird 2.5 Usuario: GABRIELVAZ MUNICIPIO DE MONTE SIAO - MG
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OBS.: A Assinatura Digital (Protocolo Eletronico) faz parte comum das documentagdes da Prefeitura de Monte Sido
efetivamente. O Usuério deve salvar o arquivo da Solicitacdo para incluir as assinaturas digitais. As inclusdes serdo
feitas via Sistema de Protocolo Eletrdnico fora do Sistema Fiorilli. A extensdo escolhida deve ser compativel com o
Sistema de Protocolo vigente (possivelmente .PDF).
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Prefeitura Municipal de Monte Sido

Divisdo de Compras
Rua Mauricio Zucato, 111 — Centro, Monte Sido/MG. CEP 37580-000
Telefone (35) 3465-4732 — Email: compras@montesiao.mg.gov.br

Caso seja necessaria uma aquisicdo de produto ou servico por dispensa de
licitacdo, devera constar no final da Obs./Justificativa a expressdo “dispensa de
licitagdo”, e a situagcdo fatica que motiva esta contratagdo, com os documentos

comprobatdrios como decisao judicial, pedido médico ou parecer técnico.

Exemplo:

Descri¢do: Aquisi¢do de Protese Femoral.

Obs. / Justificativa: CONTA N°. 34-9 Para atender a necessidade de saide do paciente
José Ferreira, conforme laudo médico em anexo (Necessidade), solicita-se a aquisicao
de protese femoral (Definicdo do Objeto), determinado pela ordem judicial do Processo
n° 0004732-77.2023.8.13.0434.

Figura 17 — Preenchimento de Dados da Solicitacdo

& O scpiso o N B H - a X

&) & Compras e

Mo do Aceasn Pe) 0. Processos de Compra | 03. Requisicdes | 04. Licitagbes | 05. Cadastros | 07. Relatdrios | 08. Utiitarios | 09. Parametros | 10. Trocar Entidade

1- MUNICIPIO DE {7 solicitagio X

MONTE SIAO e 1
:

[ % = ; =
| Dados da Solicitagéo | ltens da Solicitacéo 051 Preencha os campos com as informagdes correspondentes
Solicitagio . .

= 04 inciando pelo "Centro de Custo™. Total da Solicitacéo
£l == Processo de Compra / Nimero: Centro de Custo: | 34| © DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO P /06
R — z 0 desejado.

0
8 ik Data de Registro Utilize a lupa para localizar o Centro de C
#tt ‘== Movimento ‘ Data: |26/02/2023 | Responsével: |ELCIO FRANCISCO DO CARMO  Automético, | solicitante: |Edir Donizete Vergiio veronez (setor solicitante)
_/} Monitor de Compras Descricio: |Aquisicio ce Prétese Femoral  ESpecialidade do PCA | prioridace: [ata -
3 ENY Grau de Urgéncia
J} Pedido de Compra Fornecedor: | | 08 = Nmméb Diceto pard 6 Alimosarado
Jt_}' Requisicdo de Entrada Proc. Administrativo: | | ano proc. agm.: | 7

J Requisigio de Saida o ira, conforme laudo médico em anexo
Obs. /Justificatva: |femoral (Definicio do Obeto), determinado pela ordem Judicial do Processo n*, 0004732-77.2023,8.13.0434, Dispensa de Licitacio.

== Consultas e

= 09

Licitagio

CONTA N°. 34-9 Para & 2de Ge salde do paciente José Ferre’ exo (Necessidade], solicita-se 3 aquisigdo de prétese ‘

Versé ework: 1.90.0.1564

28/02/2023 09:01 Script: 18497 - FireBird 2.5 Usuario: GABRIELVAZ MUNICIPIO DE MONTE SIAO - MG

www.fiorilli.com.br

Autoria: Propria

A figura 18 traz o fluxograma do processo de compras, de acordo com o Decreto
Municipal n°. /2023.
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Prefeitura Municipal de Monte Sido

Divisdo de Compras
Rua Mauricio Zucato, 111 — Centro, Monte Sido/MG. CEP 37580-000
Telefone (35) 3465-4732 — Email: compras@montesiao.mg.gov.br

Protocolo eletrénico

As solicitagdes, os DFD’s e os ETP’s deverdo ser protocolados via sistema de

protocolos, mediante assinatura digital, regulamentado pelo Decreto n°. /2023.

Catdlogo eletrénico de padronizagdo de compras, servigos e obras

A Lei 14.133/2021 reafirma a necessidade de criacdo do catalogo eletrdnico de
padronizacdo de compras, servicos e obras. Consiste em um “sistema informatizado, de
gerenciamento centralizado e com indicacdo de precos, destinado a permitir a
padronizacdo de itens a serem adquiridos pela Administracdo Publica e que estardo
disponiveis para a licitacdo” (art. 6°, LI). “A ndo utilizacdo do catalogo devera ser
justificada por escrito e anexada ao respectivo processo licitatério” (art. 19, § 2° da Lei
Federal n°. 14.133/2021). A especificacdo do produto constara no TR, preferencialmente
conforme catalogo eletronico de padronizagdo, “observados os requisitos de qualidade,
rendimento, compatibilidade, durabilidade e seguranca” (art. 40, § 1°, | da Lei Federal
n°. 14.133/2021).

Serdo admitidos na solicitacdo somente itens constantes no catalogo eletrénico
de padronizacdo. A inclusdo de novos itens no catalogo devera ser solicitada por e-mail,
e sera apreciada por uma comissao.

“Os itens de consumo adquiridos para suprir as demandas das estruturas da
Administracdo Publica deverdo ser de qualidade comum, ndo superior a necessaria para
cumprir as finalidades as quais se destinam, vedada a aquisicéo de artigos de luxo” (art.
20 da Lei Federal n°. 14.133/2021).

O Decreto Municipal n°. /2023, estabeleceu regulamento com os limites para o
enquadramento dos bens de consumo nas categorias comum e luxo.

Administracdo podera excepcionalmente:

| - indicar uma ou mais marcas ou modelos, desde que formalmente justificado,
nas seguintes hipoteses:

a) em decorréncia da necessidade de padronizacéo do objeto;

b) em decorréncia da necessidade de manter a compatibilidade com plataformas

e padrdes ja adotados pela Administracao;
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Figura 18 — Fluxograma do Processo Licitatdrio — Lei Federal n°. 14.133/2021

Setor
Demandante

Inicio

Controle
Interno

Parecer

Juridico

Fase Interna

-

Parecer

12
Parecer

Fase Externa

‘ Parecer

Autoria: Propria.
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c) quando determinada marca ou modelo comercializados por mais de um
fornecedor forem os Unicos capazes de atender as necessidades do contratante;

d) quando a descrigédo do objeto a ser licitado puder ser mais bem compreendida
pela identificacdo de determinada marca ou determinado modelo aptos a servir apenas
como referéncia;

e) vedar a contratacdo de marca ou produto, quando, mediante processo
administrativo, restar comprovado que produtos adquiridos e utilizados anteriormente
pela Administracdo ndo atendem a requisitos indispensaveis ao pleno adimplemento da

obrigacao contratual.

Orcamento estimado

Quando se tratar de aquisicdo de materiais ou servicos personalizados, que
dependem de avaliacdo prévia e presencial de empresas especializadas, serd necessario
0 encaminhamento de no minimo 3 (trés) propostas, sendo protocolados junto com a
solicitacdo de compra. A Divisdo de Compras, através de regulamento proprio, definira
quais contratacdes enquadram como personalizadas.

Exemplo: Servicos mecanicos, moveis planejados, servicos de reforma de bens
moveis (toldo, calhas, rufos e persianas), procedimentos cirurgicos (préteses) e

terapéuticos (fisioterapia).
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