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Portal: www.montesiao.mg.gov.br

DEPARTAMENTO DE CONTROLE INTERNO

INSTRUCAO NORMATIVA N° 01 DE 22 DE MAIO DE 2017
Estabelece normas para o gasto do adiantamento ao servidor em viagem.

O ASSESSOR DE CONTROLE INTERNO MUNICIPAL, usando das atribui¢des que lhe conferi
a Lei Complementar n°. 29/2002, atraves do Decreto executivo n® 7.126 de 1° de janeiro de 2017 e
considerando a Lei Municipal n°1.581/2001 e Decreto n°1.664/2001,

RESOLVE:

Aurt. 1° Estabelecer os procedimentos a serem observados quando do documento fiscal a ser
emitido, pelo estabelecimento, ao servidor em viagem referente a despesa de adiantamento.

8§ 1° Deve, 0 documento fiscal eletronico:

| — Estar legivel;

Il — Sem rasura;

Il — Constar o CNPJ ou CPF do fornecedor;

IV — Descrever o tipo da despesa;

V — Constar o valor unitério e total do consumo;

§ 2° Se 0 estabelecimento ndo possuir meios para a emissdo de documento fiscal eletronico,
podera ser aceito documento manual, desde que conste o0 nome, legivel, de um representante do
estabelecimento além das informacdes dos itens de | a V.

Art. 2° Sera limitada a quatro despesas ao dia.

Art. 3° Consideram- se despesas diarias:

- Café da manh@;

I[1-  Almoco;

[1l-  Café da tarde;

V- Jantar.

Art. 4° O somatdrio da despesa diaria ndo podera ser superior a R$ 104,00.

8§ 1° A despesa com café da manha ou café da tarde sera limitada a R$ 12,00 cada.

8§ 2° A despesa com almoco ou jantar sera limitada a R$ 40,00 cada.
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Art.5 ° Os valores das despesas poderdo ser atualizados, periodicamente, pelo Assessor de
Controle Interno do Municipio.

Art. 6° Caso o valor descrito no art. 4° venha a ser superior, a diferenca devera ser
complementada com 6nus do servidor, sem reembolso, exceto quando se tratar de combustiveis,
manutencdo do veiculo ou tarifa de pedagio.

Art. 7° O ndo cumprimento desta norma resultard em sanc¢des, ao servidor, nos termos do artigo
8° da Lei Municipal n® 1581/2001.

Ar. 8° Esta instrucdo Normativa entre em vigor da data de sua publicacdo, aplicando-se os fatos
ocorridos a partir de 23 de maio de 2017.

Marcelo Ferrari
Assessor de Controle Interno
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