Prefeitura de Monte Siao
Estancia Hidromineral — Capital Nacional da Moda Tricd
Portal: www.montesiao.mg.gov.br

DEPARTAMENTO DE CONTROLE INTERNO

INSTRU(;AO NORMATIVA N° 02 DE 11 DE ABRIL 2025.
Estabelece modelo de prestacéo de conta das despesas legais feitas de acordo com o Art. 95, II, da
Lei Federal 14.133/21 e Decreto 8.577/25

O Assessor de Controle Interno, usando das suas atribuicdes que Ihe conferi a Lei
Complementar Municipal n® 29/2002, através do Decreto Executivo Municipal n® 8.577 de 03 de janeiro de
2022,

RESOLVE:

Art. 1° Estabelece modelo de prestagdo de conta pelas Unidades Gestoras ou Secretarias e pelo Orgéo de
Controle Interno das despesas legais feitas de acordo com o Art. 95, 11 da Lei Federal 14.133/21 e Decreto
Municipal 8.577/25

(1) AS SECRETARIAS

JUSTIFICATIVA DO ORGAO TECNICO COMPETENTE DA SECRETARIA DE

SOBRE DESPESA EM CONFORMIDADE COM O ART 95, IlI, DA LEI FEDERAL N°14.133/21
DECRETO MUNICIPAL N°9.840/25

Documento: Prestacdo de contas.

Trata-se do Registro Extra Orcamentario n° ......... de ....... de .......... de 2025 e Empenho
Ordinarion° ......... encaminhados pelo Setor de Contabilidade referente a prestacdo de contas de recursos
Pagos @ Empresa .......cccocvvvvviencncninen, —CNPJ para manifestacdo do

desse Orgdo Técnico Concedente tal como preveé os artigos 7° e 10° do Decreto Municipal n® 9.840/25.
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Em observancia a Norma legal, e ap0s verificar a prestacdo de conta, a Secretaria esclarece a
aplicacdo dessa despesa descrevendo:

a) 0 motivo; b) a finalidade; C) a necessidade; d) a urgéncia:

Por que dessa compra imediata?

Ainda, considerando o artigo 9°, VI, do Decreto Municipal n® 9.840/25 essa Secretaria prova a

observancia dos termos do artigo, a saber:

Art. 9° Se faz ainda necessario os seguintes procedimentos:
()
VI - o servidor que recebe o suprimento de fundos (adiantamento) sempre estara obrigado a prestar contas detalhadas sobre a

utilizacao desses recursos no prazo maximo de 15 (quinze) dias;
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Por conseguinte, a Secretaria de..........cccccevvvreennns justifica a prestacao dessa conta e

a encaminha ao Setor de Controle Interno para apreciagéo.

Monte Sido, 00 de ......ooovvvevvvrennnne de 2025.

Secretario (a) de........cceveennenee.

(2) AO CONTROLE INTERNO
PARECER DO CONTROLE INTERNO SOBRE AS DESPESAS EM CONFORMIDADE COM O ART
95, I, DA LEI FEDERAL N°14.133/21 E DECRETO MUNICIPAL N° 9.840/25

Parecer: 0000/25
Documento: Extra Orgamentario n® 00/25 e Empenho Ordinario n° 00/25

Em consideracdo ao Registro Extra Orcamentario n° ................... de 00 de ..ccovevrrenneen. de
2025 e Empenho Ordinario n® ........... encaminhado pelo Setor de Contabilidade referente a prestacdo de
contas de recursos pagos a Empresa ............ccceveee. —CNPJ oo para analise financeira e

material da assessoria de controle interno, apos manifestacdo do Orgéo Técnico Concedente tal como prevé

0 artigo 10 do Decreto n° 9.840/25, essa esfera de Controle assim se manifesta a verificagdo do Processo:

Art.10. “Da fiscalizagéo dos recursos:
| - a falta de prestacdo de contas ou a identificacdo de irregularidades na utilizacdo dos recursos pode resultar em sangdes
administrativas e/ou responsabilizagdo legal do servidor, sujeitando-o as penas administrativas, civis e penais, além do
necessario ressarcimento de valores ao Erério.
11 - a prestacdo de contas dos recursos do adiantamento devera ser analisada pelo 6rgéo técnico do concedente, com posterior
exame pelo Controle Interno do ente/érgdo, o qual se manifestara pela concordancia ou nao com a concluséo da analise feita
pela unidade técnica, e posteriormente enderegada a autoridade administrativa competente para pronunciamento por sua
regularidade, regularidade com ressalvas ou irregularidade ” ( Grifado).
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1) Dos documentos que compde a Prestacdo de Contas

A Assessoria de Controle Interno procedeu a conferéncia do conteddo que integra a Prestacao
de Contas, ora apresentada, e constatou-se que foi composta por todos os documentos exigidos no artigo 3°
do Decreto Municipal N° 9.840.

Art. 3° “O processo sumario de contratacdo direta de pequeno valor, serd instruido com os seguintes documentos:

| -para compras e contratagbes de até R$ 4.125,00 (quatro mil, cento e vinte e cinco reais):

a) documento fiscal oficial com dados do Municipio (CNPJ, enderego e etc.) no valor idéntico ao da despesa efetuada;

b) relatério e demais documentos comprobatdrios (cotages) do agente publico, declarando que o valor pago é corresponde

ao Valor de Mercado e justificativa do interesse publico na despesa;

c¢) formalizacéo da comprovacao junto ao empenho que deu origem ao adiantamento.

11 - para compras e contratacdes com valor superior a R$ 4.125,00 (quatro mil, cento e vinte e cinco reais) e igual ou inferior

ao valor definido no § 1° do art. 1° deste Decreto, serd instruido com o0s seguintes documentos:

a) documento fiscal oficial com dados do Municipio (CNPJ, endereco e etc.) no valor idéntico ao da despesa efetuada;

b) pesquisa de precos na forma prevista nalei n® 14.133/21 e regulamentacdo interna do municipio, se houver;

¢) Comprovagéo que a empresa a ser contratada possui regularidade fiscal perante a Unido (certidao conjunta PGFN/RFB),

perante 0 FGTS e regularidade trabalhista (CNDT/TST);
d) formalizagdo da comprovacéo junto ao empenho que deu origem ao adiantamento. ”

Também foi possivel concluir que esse procedimento de despesa de pequeno valor de pronto
pagamento atendeu as hipoteses restritas expressas no art. 7° do Decreto Municipal N° 9.840, de acordo com

a justificativa do Orgéo Técnico Concedente.

Art. 7° “O procedimento para as despesas de pequeno valor de pronto pagamento que demandem despesas que, pela
essencialidade e necessidade de pronta resposta, ndo possam ser submetidas ao processo normal de licitacao, sera restrita as
seguintes hipoteses:
| -atividades de garantia da continuidade do  servigo  publico e atividades subsidiarias;
11 - atividades ndo programadas de manutencao para permitir a continuidade do funcionamento dos servigos publicos inclusive
aquisicéo de materiais permanentes;
111 - pequenas compras onde a especificidade do objeto ou a forma de aquisicdo necessitem da utilizacdo do objeto do
adiantamento, ou que sejam atividades ndo programadas devidamente justificadas pelo departamento ”.

2) Do atendimento as obrigacdes da despesa

A Secretaria vinculada desse processo, em sua prestacao de contas, enviou todos os documentos
que comprovam o cumprimento dos incisos | e 11 do art. 95 da Lei n® 14.133/2021 por considerar o carater
econdmico da contratacdo como critério para dispensar a obrigatoriedade da formalizagdo da relacdo

contratual por instrumento de contrato.
Art. 95. “O instrumento de contrato é obrigatorio, salvo nas seguintes hipoteses, em que a Administragdo podera substitui-lo por
outro instrumento habil, como carta-contrato, nota de empenho de despesa, autorizagdo de compra ou ordem de execugdo de

Servico:
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I - dispensa de licitacdo em razéo de valor;
Il - compras com entrega imediata e integral dos bens adquiridos e dos quais ndo resultem obrigac6es futuras, inclusive quanto

a assisténcia técnica, independentemente de seu valor ”.

Com essa documentacdo, pode-se conferir que a Secretaria observou o0s requisitos da presente

3) Da analise das contas

O valor empregado de R$ 000,00 reais atende ao disposto no Empenho Ordinério n° 000/25
por estar dentro dos limites de gasto anual estipulado no Decreto Municipal N° 9.840, de 02/01/2025, que

apresenta a importancia na ordem de R$.............. ( ), por unidade gestora.

§ 1° “O valor global de servicos e compras de pequeno valor de pronto pagamento estdo limitadas ao valor de R$ 12.545,11
(doze mil quinhentos e quarenta e cinco reais e onze centavos), por unidade gestora, nos termos do § 2° do art. 95 da Lei n°
14.133/2021.

4) Conclusdo

Considerando o artigo 70 da Constituicdo Federal, que assim expressa:

Art. 74.” Os Poderes Legislativo, Executivo e Judiciario manterdo, de forma integrada, sistema de controle interno com a
finalidade de:

I - avaliar o cumprimento das metas previstas no plano plurianual, a execugdo dos programas de governo e dos orcamentos da
Unido;

Il - comprovar a legalidade e avaliar os resultados, quanto a eficicia e eficiéncia, da gestdo orcamentaria, financeira e
patrimonial nos drgdos e entidades da administracao federal, bem como da aplicagdo de recursos publicos por entidades de
direito privado;

111 - exercer o controle das operacdes de crédito, avais e garantias, bem como dos direitos e haveres da Unido;

IV - apoiar o controle externo no exercicio de sua misséo institucional.

§ 1° Os responsaveis pelo controle interno, ao tomarem conhecimento de qualquer irregularidade ou ilegalidade, dela daréo
ciéncia ao Tribunal de Contas da Unido, sob pena de responsabilidade solidaria.

§ 2° Qualquer cidad&o, partido politico, associacéo ou sindicato é parte legitima para, na forma da lei, denunciar irregularidades
ou ilegalidades perante o Tribunal de Contas da Uni&o ”.

Fez-se a apreciacdo desse processo com base nas informagdes financeiras e documentais e,
posterior a essas, concluiu-se ndo ter apresentado anormalidades quanto a prestacdo dessa conta.
Portanto, a assessoria de controle interno certifica a REGULARIDADE dessa despesa,

conforme comprovantes de solicitacdo, pagamentos, notas e certiddes da Empresa.........cccceeevrenenne. —
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Assim sendo, pede-se a guarda desse documento em arquivo corrente e mantido pelo prazo de
05 (cinco) anos, contados da aprovacdo dessa despesa, e colocados a disposi¢do do Parceiro Publico, do

Tribunal de Contas de Minas Gerais ou de quem por direito precisar.

Monte Sido, 00 de ......oceevcvvveeiiiiiieeeeiieen, 2025.

Controle Interno

Art. 2° Esta Instrucdo Normativa entra em vigor a partir da data de sua publicacao.

Monte Sido, 11 de abril de 2025.

MARCELO Assinado de forma digital por
MARCELO FERRARL:04169687671

FERRARI:04169687671 Dados: 2025.04.11 09:47:57 -03'00"

Marcelo Ferrari
Controle Interno
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