Prefeitura Municipal de Monte Siao
Estancia Hidromineral — Capital Nacional da Moda Trico
Portal: www.montesiao.mg.gov.br

DEPARTAMENTO DE CONTROLE INTERNO

INSTRUCAO NORMATIVA N° 04 DE 19 DE JUNHO 2018.
Estabelece normas para transporte de atletas para fora do municipio.

O Assessor de Controle Interno, usando das suas atribuices que Ihe conferi a Lei
Complementar do Municipal n°® 29/2002, através do Decreto Executivo n° 7.126 de 1° de janeiro de
2017,

RESOLVE:

Art. 1° Estabelecer procedimentos para transporte de atletas para fora do municipio.
Art. 2° O pedido deve ser solicitado, ao departamento responsavel, conforme anexo 01 desta Instrucdo

Normativa:
Art. 3° A declaracdo de comparecimento deve ser feita conforme anexo 02 desta Instrugdo Normativa.

Dos documentos que devem acompanhar a nota fiscal no ato da liquidacao.
Art. 4° Devera acompanhar a nota fiscal, no ato da liquidacéo, os seguintes documentos:

| Autorizacdo de Fornecimento da diretoria competente;

Il A solicitagdo/requerimento da viagem conforme anexo 01 desta Instrugdo Normativa;

Il Declaracdo de comparecimento, conforme anexo 02 desta Instrucdo Normativa.

IV Relatério circunstanciado do evento ( Ex. ficha de inscri¢cdo; cronograma de evento; lista de
presenca; e-mails; divulgacdo; solicitacdo de participacdo; tabelas).

Art. 5° A ndo observancia do artigo acima impedira a administracdo de efetuar o pagamento até que seja
providenciada a documentagéo.
Art. 6° Esta Instrucdo Normativa entra em vigor a partir da data de sua publicacdo, aplicando-se os fatos

ocorridos ap6s a data de 26 de junho de 2018.

Monte Sido, 19 de junho de 2018.

Marcelo Ferrari
Controle Interno

Rua Mauricio Zucato, 111 — Centro — CEP 37580-000
E-mail: administracao@montesiao.mg.gov.br— Tel.: (35) 3465 4600



Prefeitura Municipal de Monte Siao
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ANEXO 01

REQUERIMENTO

Solicita-se transporte para locomocao.

Evento

Destino

Data da saida

Data de retorno

Local e data:
Monte Siao,

RESPONSAVEL PELO PEDIDO

CNPJ/MF e/ou CPF/MF

AGENTE PUBLICO RESPONSAVEL PELO DEFERIMENTO

Rua Mauricio Zucato, 111 — Centro — CEP 37580-000
E-mail: administracao@montesiao.mg.gov.br— Tel.: (35) 3465 4600
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ANEXO 02

DECLARACAO

Declaro, para os devidos fins, que nesta data compareceu e participou do
evento/campeonato/amistoso, etc, os atletas/entidades representantes do municipio de
Monte Sido, MG.

EVENTO

DATA

LOCAL

Atenciosamente,

Organizador ou responsavel pelo evento.

CNPJ/MF e/ou CPF/MF

Rua Mauricio Zucato, 111 — Centro — CEP 37580-000
E-mail: administracao@montesiao.mg.gov.br— Tel.: (35) 3465 4600




